UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 656 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 77 thangs nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét phuong 4n tai cau tric thii tuc hanh chinh linh vec Cong chirng
thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHYC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HANQI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cir Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;
Can cir Ludt Cong chimg sé 46/2024/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phai vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur;

Can cir Nghj dinh S0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phi vé
quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vy cbng triec tuyén cia co quan nha
nuoc trén moi truong mang;

Can cir Nghi dinh so 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu vé
quy dinh ve giao dich dién tr Cua co quan nha nuoc va hé thong théng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phai vé
viéc thuc hien thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong quac gia; Ngh; dinh s6 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh pha vé viéc siza doi, bé sung mgt sé diéu cua Nghj
dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phai vé viéc thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vy cong qudc gia;

~ Can cir Nghi quyet so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phi
ve viéc Quy dinh cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dwa trén di liéu;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 goc, chung thuc ban sao tur ban chinh, chiing thuc chir ky va
chung thuc hop dong giao dich; Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ‘ngay 27/10/2025
cua Chinh phu vé Sira a"‘ol bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
Vé cap ban sao tir s6 goc chiing thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chiz ky va
ching thuc hop dong, giao dich, dwoc sira déi, b sung bsi Nghi dinh s
07/2025/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii quy
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dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chimg;

Can cir Thong fur $6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia B¢ Tw phdp quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Cong chung;

Can cve Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B truéng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly, sir dung phl cong chung;
phi chang thyc; phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong chung; phi
tham dinh diéu kién hoat dong Van phong cong chimng; I¢ phi cap the cong chiing
vién, duogc sita doi, bo sung boi Thong tw so 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017
cia Bo truong Bo Tai chinh;

Can cir Thong tu"sé’ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phu hwdng dan ve nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cwe Thong tw so”: 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong
Chinh phu quy dinh mgt so ngi dung va bien phap thi hanh trong so héa ho so,
ket qua giai quyeét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu,

Can Cir Quyet dinh sé 6470/0b-UBND ngay 26/12/2025 cua Uy ban nhan

dan thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té
chitc cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh pho Ha Ngi ve vi¢c Chu tich UBND Thanh pho uy quyen thyc hign
mot so nhiém vu veé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Sé Tw phdp tai van ban sé 2260/STP-VP ngay 28/4/2026.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong 4n tai cau tric quy
trinh ndi bo, quy trinh dién tr giai quyet 28 thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc
Cong ching thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhéan dan thanh pho Ha Noi, cu thé
nhu sau:

7 1. Danh myc TTHC linh vyc Cong chimg thudc tham quyen giai quyet cua
Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)

2. Phuong an tai cAu trac quy trinh gidi quyét TTHC linh vyc Cong chimg

thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.
(Chi tiét tai Phy luc 11 kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién: , ,

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho chu tri, phoi hop véi So
Khoa hoc va Cong ngh¢, S¢ Tu phép va cac co quan, don vi lién quan dién tw hda
mau don, mau t& khai; tich hop, kiém tht cung cap dich vu cong truc tuyén.

2. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phdi hop Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho, S& Tu phap hoan thanh viéc tich hop, két noi, chia sé dir
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liéu chuyén nganh véi hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo
phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac don vi c6 tén tai Piéu 2, Uy ban nhan dan x4, phuong va cac
to chire, cd nhén c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: M POC
-Nhu Diéu 4; op XM
- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND Thanh phd;

- Cac PCT UBND Thanh phé; (dé béo céo)
- T6 Gilp viéc thuong truc BCD NQ 57/TP;

- Trung tdm thong tin dién tir TP;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,

CN truc thude, Biém hd trg DVC sb;

- Luu: VT, Sé Tu phap, TTPVHCC.

n Van Phuc



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUNG THUQC PHAM VI

QUAN LY CUA UBND THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé:  656/0D-TTPVHCC ngay //thang s nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong Thanh phd)

STT | MATTHC Tén thia tuc hanh chinh Tham quyeén giai quyét
1. 1.013842 | S&p nhap Van phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh S¢ Tu phap, UBND cép tinh
2. 1.013837 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vian phong cong chirng do bi mat, hong S6¢ Tu phap, UBND cép tinh
3. 1.013839 | Hop nhat Vin phong cong chtng theo loai hinh céng ty hop danh S¢ Tu phap, UBND cap tinh
4. 1.013836 | Thay ddi noi dung ding ky hoat dong ciia vin phong cong chirng So Tu phap
5. 1.013840 | Pang ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat S6 Tu phap
6. 1013848 I"l;}lllzgncéé\ilénnéig éd;ng dang ky hoat dong cua Vian phong céng ching nhan chuyén S Tur phap
7. 1.013853 | Thay ddi noi dung dang ky hoat dong cuia Vin phong coéng ching dugc ban S6 Tu phap
8. 1.013843 | Thay ddi noi dung dang ky hoat dong ciia Vian phong cong ching nhan sap nhap S6 Tu phap
9. 1.013832 | Thu hdi Thé cdng chang vién S¢ Tu phap




STT | MATTHC Tén tha tuc hanh chinh Tham quyén giai quyét
10. 1.013803 | B nhiém cdng ching vién S¢ Tu phap
11. 1.013804 | B6 nhiém lai cong chiing vién Sé Tu phap
12. 1.013805 | Mién nhiém cong chirng vién S¢ Tu phéap
i . o = UBND Thanh phs,
13. 1.013806 | Cong nhan twong dwong doi Vi nguoi duge dao tao nghé cdng ching ¢ nudc ngoai
So Tu phap
14. 1.013807 | Pang ky tap su hanh nghé cong chang So6 Tu phap
15. 1.013818 | Pang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cng ching S¢ Tu phap
16. 1013808 3}21;1%@ tap su lai hanh nghé cong chung sau khi cham duat tap sy hanh nghé cong S& Tur phap
Thay doi noi tap sy hanh nghé cang chimg tir t6 chac hanh nghé cong ching nay
17. 1.013810 | sang t6 chirc hanh nghé cdng ching khac trong cung mét tinh, thanh pho truc thudc S6 Tu phap
Trung wong
Thay di noi tap sw hanh nghé cong chiing tir to chire hanh nghé cong ching tai tinh,
18. 1.013812 | thanh pho truc thudc Trung wong nay sang to6 chicc hanh nghé céng ching tai tinh, S¢ Tu phap

thanh phé tryc thudc Trung wong khéc




STT | MATTHC Tén tha tuc hanh chinh Tham quyeén giai quyét
19. 3.000444 | Cong nhan hoan thanh tap su hanh nghé céng ching S¢ Tu phap

20. 1.013830 | Cap lai Thé cdng chiing vién S& Tu phap

21. 1.013834 | Thanh lap Van phong cong chiing So Tu phap

9 1013846 gﬁgggeré ﬁnnhgugr?gntgoan bo phan vén gop cua toan bo thanh vién hop danh cua Vin So Tu phip

23. 1.013859 | Cap thé cdng ching vién S¢ Tu phap

24. 1.013835 | bang ky hoat dong Van phong cong chirng So Tu phap

25. 1.013816 | Cham dut tap su hanh nghé cong chung S¢ Tu phap

26. 1.013856 | CAng nhan Diéu Ié cua Vin phong cong ching dugc thanh lap trude ngay 01/7/2025 S6 Tu phap

27, | Lorame | i tes on i cong o b A RV 551 phip, UBND it
28. 1.013852 | Ban Van phong cong ching theo loai hinh doanh nghiép tu nhan S¢ Tu phap, UBND cép tinh




Phu luc 11
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUNG THUQC PHAM VI
QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh  656/0P-TTPVHCC ngay //thdng 5 ndm 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cAu trac thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciua Bo Chinh tri vé dot phéa phat trién khoa hoc, cdng nghé, ddi méi sang tao va chuyén
d6i s6 quéc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh pha vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dwa
trén dir liéu;

Quyét dinh s 06/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Pé an phat trién (ng dung di lidu vé dan cu, dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu Chuyen d6i s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030;

~ K& hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé phat tricn khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va
chuyén doi so vé thac day chuyén doi so lién thong, dong bg, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép to chic bo may cua hé thong chinh
tri;

~ K& hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh iy Ha Noi ve dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai séng tao va
chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s6 38/KH-UBND vé Thyc hién Ké hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh ay thyc
hién Nghi quyét s6 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén doi
s6 trén dia ban thanh phé Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s 86/KH-UBND ngay 6/3/2026 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi ve viéc tap trung day manh téi cau trdc thu tuc
hanh chinh, nang cao ty I¢ thuc hién dich vu cdng truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh pho Ha Noi.

2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién thia tuc hanh chinh.



Céac TTHC linh virc COng chiing hién di dwoc Bo chuyén nganh quy dinh mie do dich vu cong truc tuyén toan trinh. Tuy nhién, Danh
muc thanh phan hd so hién hanh van chua néu cu thé céc loai tai liéu dién tr hodc thong diép dit liéu dap tng yéu cau thay thé cho hd so gidy
nham hudng dan nguoi dan thuc hién mot cach thuan loi. Viéc chua coi dir liéu tir cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia va chuyén nganh la
“dau vao mic dinh” din dén tinh trang ngudi dan van phai dinh kém nhiéu ban sao dién tir khdng can thiét, gay lang phi ngudn luc xa hoi.

Hg thong cung cp dich vu cdng tryc tuyén tiép tuc ¢d thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho cong
dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhap bang s6 CCCD thi hé théng tu dién cac thdng tin caa nguoi dan, doanh nnghiép, khong phai
thuc hién ky sb khi dang nhap qua VnelD. Can bo hanh chinh c6 thé hoan toan thyc hién viéc tham dinh, giai quyet ho so ngay trén c6ng
dich vu cong truc tuyen nhu Thong bao hd so khong du diéu kién; Phiéu hudng dan, bd sung hoan thién hd so; Két qua giai quyét ma khong
phai thuc hién qua tiép hé thdng thir ba, gay lang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.

B. PHUONG AN TAl CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc : S4p nhap Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh

1.1. M4 thu tuc: 1.013842

1.2. Co quan thuc hién: So Tu phap, Uy ban nhan dan cip tinh

1.3. Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg theo loai hinh cong ty hop danh
1.4. Phi/l¢ phi: Khdng

1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan.
Cu thé:



Truwéc T4i cAu tric: ,
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong Sau Tai cau trac
bd

Ban Ban . Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh sa0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic nop

Truong hop thong tin chua
Théng tin duoc 14y tu cac co | - CO 8O dix liéu t6 | lay duoc tu co sé dir licu

s dit lieu duoc Két ndi chac hanh nghé | dugc két noi thi Iya chon 1
A . AL VX o ' _ _. | cong ching trong 02 hinh thirc sau:
1. pr dOI}g Saﬁ,nhap Van X - To churc khdng phdi nop tai _ )
phong cong chimg ligu nay khi co s¢ dit liéu @a | - Kho dit ligu dién | - Van ban dién tur*
diroc két néi tir cua to chuc trén

- Ban sao dién tir c6 ching

H¢ thong thong tin thuc?

! Theo quy dinh tai Diéu 10, Pidu 13 Luat Giao dich dién tir nim 2023 va Diéu 4 Nghj dinh s6 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir duoc sir dung va co gla tri phap ly
nhu ban gbc (bdn chinh) khi thong tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khi tao va co thé truy cap, sir dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Déi véi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tir phai dugc co quan c6 tham quyén Ky s, ban hanh hop 1¢ va luu trir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC hozc Kho quan
ly dix liéu dién tir cua ca nhan, to chtre dé phuc vu viéc tai st dung.

2 Ban sao dién tir c6 ching thuc 13 ban sao dugc co quan, td chirc c6 thAm quyén can cir vao ban chinh dang gidy dé xéac thuc noi dung 1a dung vé6i ban chinh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP. Can cit Bidu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat Giao dich dién tir nim 2023, ban
sao dién tir dugc ching thuc tir ban chinh c6 gié tri phap ly sir dung thay cho ban chinh dé déi chiéu, xac nhan trong cac giao dich va giai quyét thi tuc hanh chinh,
trir treong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khéac.
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Truwéc T4i cAu tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong

Sau Tai cau truc

bd
. XA Ban Ban ; £ Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic nop

- Thoi han thyc hi¢n: Theo | giai quyét thu tuc Truong hop thong tin chwa
, , o . quyét dinh cbng bo cia co | hanh chinh lay duoc tir co sé dir liu
Ban chinh hodc ban sao c6 quan c6 tham quyén. duoc két néi thi lua chon 1

ching thyc hodc bdn sao trong 02 hinh thirc sau:

dién tir ké khai thue, bao '

2. | cao tai chinh trong 03 nam X X - Van ban di¢n tu

gan nhat di dugc kiém
todn cua cac Van phong
cong chirng bi sap nhap

- Ban sao dién tir c6 ching
thuc

- Ban sao dién tir 3

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong

diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia s¢, co quan nha nuéc ¢6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dit ligu nay dé thay the cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai

thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 6 1y do va hudng dan té chic thuc hién nop bo sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y dé lam can ctr giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy

dinh.

3 Riéng véi thanh phan quy dinh 1a "ban sao dién tir", theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, chap nhan ban sao dién tur bang cach quét (scan) hozc chup anh rd
nét tir ban chinh (hodc ban sao chirng thuc) sang dinh dang, khéng yéu ciu céng chung, ching thuc dién tir. C4 nhan, t chuc chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat vé tinh trung thuc, chinh xac va hop phap cua théng tin ké khai trong hé so, tai liéu.
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1.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
- o ol =l - = CSBL -
Ci nhin/Té chire Céng DVC Quic gia Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh mmﬁmmmm

- : T Y —
Dién théng tin vao biéu miu dién t [« CSDL Quéc gia vé din cu’
o A I“‘''---.._____________..----"'I

s r =,
Tii sir dyng, dinh kém thinh phin hé so [« Kho quin Iy di liéu dita 1
w phan ho 0 cia ci nhan té chije trén He |
) g thong thing tin gidi quyet
TTHC Vi gidy to trén
| _wep

Nép hé s
v
Tiép nhin hé so
| Kiém tra théng tin hd 50 thim dinh b3 50/ |
‘ ! phé duyét két qu )
dich vu Buu chinh
Fost Kiét qua bin gidy ( : ] Két qua dién ti
& (e ]
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b) M@ ta chi tiét

Buwéc chuin bi: S6 héa va lwu triv ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: T chic

- Noi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac giay to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dir lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC hoac vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chlnh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xut va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir ligu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va Cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa ¢ sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thic ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé théng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién Kiém tra tinh dy da va hop Ié vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung théng tin di c6 trong cac co s dit liéu (CSDL) quéc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sb tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan ho so gidy tuong tmg theo quy dinh. Can bo tiép nhan cé
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khdng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai céc dit lieu da duwoc h¢ thong tu dong xac thuc va khdng yéu cau
nguroi dan nép lai céc gidy to di cé trong CSDL dung chung hodc da dwoc s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz liéu di¢n tu ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugce khong day da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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cén bo phai thong bao 16 1y do trén h¢ thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi to chic thyc hién cap nhat, diéu chinh
lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, théng tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dieén thdng tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

1.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xix 1y hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhigm tuan thi nghiém quy
trinh di¢n tr da dugc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong cac co so dit li¢u
dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thﬁc, xéq thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song’ngoai hé thong; moi yéu cau bo
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.



14

- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

2. Thii tuc : Cap lai Gidy ding ky hoat dong cho Vin phong cong chirng do bi mat, héng

2.1. Mé thu tuc: 1.013837

2.2. Co quan thuc hién: S& Tu phap

2.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong cong ching
2.4. Phi/lé phi: 500.000 dong/hd so

2.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so cin quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Truwéc Tai cau tric:

Sau Tai cAu trac

. X LA Ban Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cAp CSDL Hinh thac ngp
Pon d& nghj clp lai gidy din Dign tir hoa thanh q
§ hoat dong ot Van phong phan o so t dong, | Co so dirlieuto chic |y  ga 1 oni s dang E-
1, | <Y hoat dong pong |- dién di lidu vao E- hanh nghé cang gni ang

cong chimg, trong do néu rd ly
do dé nghi cap lai

Form tur co so dix liéu
dung chung

chung

Form dién tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

. Y Ban Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thirc nop
Thong tin dugc lay tir
cac co so dir licu 7 . o
duoc két ndi - Co 6 dit lidu té chre | Truong hop thong tin chua
Ban chinh gidy ding ky hoat ) TO ChwcA khqng phal ... |duoC ket nol th',lua chon 1
d@l’lg clia Vin phbng Cf)l’lg nop tal.ll_eu nay khi C(?' - KhOV do ||§:u dAlﬁ}n tu trong 02 hinh thire sau:
2. § . X SO’,dﬁ’héu da duwoc ket | cua to chuc trén Hé

ching trong truong hgp giay
dang ky hoat dong bi hong

noi

- Thot han thuc hién:
Theo quyet dinh cong
bo cua co quan co
tham quyen.

thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh
chinh

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Pdi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao o 1y do va hudng dan té chirc thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vian ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ct giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

2.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6




b) M6 ta chi tiét

16

Ca nhan/T chirc

Céng DVC Québc gia

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
c6 ket qua dién

Dién thong tin vao biéu miu dién tir

Y

dang ki doanh nghiép
Kho quan Iy di li¢u dién ti

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so (€

|
[ Nép hd so ]
!

[ Tiép nhin ho so

!

Thyc hién thanh toan

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh
(néu phap ludit chuyén
nganh quy dinh)

Giti yéu chu thanh toan [«

f Kiém tra thong tin hd so; thim dinh hé so/
phé duyét két qua

phi truc tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh cong

b 4

Tra két qua

cia ¢ nhan/td chic trén He |

thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to trén

VNeID

Két qui dién ty

(r———
~—

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix Qé(i tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ciaa doanh nghiép trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép vq cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung céac tai liu dién tur h0ac két qua gial quyet TTHC trude do trong Kho dit liéu dién tir cua t6 chuc trén Hé thdng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi glay td 6 VNelID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c¢6 lién quan. Truong hop
théng tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir ||,¢u hodc ngudi dan ¢ nhu cau lra chon hinh thac ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai béo céc noi dung cbr] thiéu va chu dong dinh kém t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc
ban sao dién tu duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin da dugc
hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng d@si chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc thﬁng tin tu hé thc}ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi de nghi to chie thyc hién cap nhét, diu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac du liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dit li¢u dién tur cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

2.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xi ly ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thu nghiém quy
trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyeét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
dung chung hoac da duoc h¢ théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit ligu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.
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3. Thii tuc : Hop nhat Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh

3.1. Ma thu tyc: 1.013839

*3.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap, UBND cp tinh

3.3. Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg theo loai hinh céng ty hop danh
3.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh phi, 1€ phi (QD 1859/QD-BTP)

3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai chu trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo Sau Tai cau truc

Ban Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ Hinh thirc ngp

STT Thanh phan hoé so chinh . cung cap CSDL

Truong hop thong tin chua léy
Thong tin dugc lay tr | - Co s¢ dit lieu to chuc | duoc tir co so dir liéu duoc ket
cac co sO& dir liéu | hanh nghé cong chitng | noi thi lya chon 1 trong 02 hinh

duoc két ndi . . thirc sau:
X oL et o - Kho dir liéu dién ta

- Té chitc khong phdi | cua to chac trén Hé | - Vin ban dién tir
nop tai liéu nay khi co | thong thong tin giai

Hop dong hop nhat Vin
phong cong ching

- Ban sao dién tir 6 chung thuc
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau truc

STT Thanh phin hb so Bf‘n Ban Phuwong tAhu’C Nguon dir liu/ Hinh thic nop
chinh sao cung cap CSDL
so di ligu da duoc két | quyét thu tuc hanh | Truong hop thong tin chua lay
Ban chinh hodc ban sao c6 noi chinh duoc tur co' s dir liéu duoc ket
cl_llmgqthuic hoazlc baA’n 520 - Thei han thue hién: noll thi h%’a chon 1 trong 03 hinh
dién tor ké khai thué, bao Theo quvér dinh con thurc sau:
2. | cao tai chinh trong 03 nam X X quiyer di g

gan nhét da duoc kiém toan
cia cac Van phong cong
ching bi hop nhat

bo cia co quan c6
tham quyén.

- Van ban dién to
- Ban sao dién tir ¢ chung thuc

- Ban sao dién tur

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thong tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir licu, dugc xac thuc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cé trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thng tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thdng tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 5 1y do va huéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy

3.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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- = - =) - = -
Ci nhan/Té chire Ciing DVC Quic gia Hé théng théng tin gidi quyér thit ruc hanh chinh Hy m:&ﬂmm
Dién théng tin vao biu miu disn nx CSDL Quéc gia vé dan cu'
-~ r =,
Tai sir dung, dinh kém thanh phin hé so 1 EKho quin Iy dir li¢u dién tir
pala cia ca nhan'té chire trén He
b g théng thong tin gidi quyet
TTHC Vi gidy to trén
' VNeID
Nop hd so
L J
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh ho so
a L. Pﬂdu}‘ﬂkﬂq'ja -
Nhan ket qui qua
dich vu Buu chinh
Eos Két qui ban gidy ( , ~| Két qua dién ti
' e ]

b) M@ ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix Qé(i tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép vq cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung céac tai liu dién tur h0ac két qua gial quyet TTHC trude do trong Kho dit liéu dién tir cua t6 chuc trén Hé thdng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi glay td 6 VNelID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c¢6 lién quan. Truong hop
théng tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir ||,¢u hodc ngudi dan ¢ nhu cau lra chon hinh thac ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai béo céc noi dung cbr] thiéu va chu dong dinh kém t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc
ban sao dién tu duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin da dugc
hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc thﬁng tin tu hé thc}ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi de nghi to chie thyc hién cap nhét, dicu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai théq dir liéu truc tiép tur hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dit li¢u dién tur cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

3.7. Nguyen tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xi ly ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thu nghiém quy
trinh dién tr d dugc tai cau trdc va phé duyeét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
dung chung hoac da duoc h¢ théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.



24

4. Thii tuc : Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia vin phong céng chirng
4.1. Ma thu tuc: 1.013836

4.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap

4.3. Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong cdng ching

4.4. Phi/l¢ phi:

- B6i véi truong hop thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong ching do Vin phong cong ching thay doi tén, dia chi
tru s, Truong Vin phong cong chimg thi dugc S¢ Tu phap cép lai gidy diang ky hoat dong, mirc phi: 500.000 dong

- Ddi voi truong hop thay doi noi dung ding ky hoat dong khac thi S& Tu phap ghi nhan noi dung thay d6i vao gidy ding ky hoat dong
ctia Vian phong cong chuang, mirc phi: 0 dong

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so cin quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Lut Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau truc: A
Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau trac
. X LA Ban | Ban Phuwong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL Hinh théc ngp

Pon dé nghi thay doi noi dung

dang ky hoat dong theo mau do Bo bién tir hoa thanh

truong Bo Tu phap quy dinh phan ho so twdong, | Co so dr lIGULO | 5 43 ngni qusi dang E-
1. 5 . X X dien dir liéu vao E- chuc hanh nghe A

(Mau TP-CC-07 ban hanh kém . r e 1in A . Form dién tu

. X Form tur co so dir liu cong chung
theo Thong tw so 05/2025/TT- di h
BTP) ung chung
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

Ban | Ban Phwong thiic Nguén dir liéu/

chinh sao cung Cﬁp CSDL Hinh thac nop

STT Thanh phan ho so

Thong tin dugc lay tir
cac co so du liéu
duoc ket nol

Ban chinh hogc ban sao co ching - Co s¢ dit liu t6 | Truong hop thong tin chua

thu’C hOaf: banNsao dlcnktu gl.ay to i TO Chu{i khc?ng phal chiac hanh nghé Iéy duoc tr co s& dir liéu
ching minh ndi dung dé nghi thay nop tai liéu nay khi co n , d K&t ndi thi | hon 1
dbi s dit ligu da duoc két | €ON9 NG uoc ket noi thi lua chon
2 ' ' e tea e trong 03 hinh thirc sau:
noi - Kho dir liéu dién

(Truong hop bo sung cong ching

vién hop danh thi phai c6 giéy tS X X tr cua to chuc trén | - Van ban dién tir

- Thoi han thyc hién: Hé théng thong tin

chtng minh d3 ndp da s6 vén gop Theo quyét dinh cong | .- e b - Ban sao dién tir c6 chang
r el A A e 2 P > | giai quyet thu tuc
theo thoa thuan va 02 anh 2cm x 3 bo, Cua co quan c6 | oo pion thuc
cm cua cong chung vién dugc bo tham quyén. , A
sung) o - Ban sao dién tur
Tai fllq anh lén hé
thong (Anh dinh dang
ipg)

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 5 1y do va huéng dan té chire thuc hién nop bé sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.
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4.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do

- P6i véi truong hop thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cdng chimg do Véan phong cong chimg thay dbi tén, dia chi
tru s&, Truong Van phong cong chirng thi dwoc S& Tu phap cap lai giay dang ky hoat dong, muc phi: 500.000 dong

Ci nhin/Té chirc

Céng DVC Qubc gia

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh
c6 két qua dién ti¥

‘ ) oS
(Chon thi tuc, co quan Dién thong tin vio biéu mau dién ti CSDL Quéc gia vé dan cw/
thuc hién dang ky doanh nghiép
l Y .
N
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan 1y di¥ li¢u dién tit
cia c nhan/to chuc trén He |,
thong thong tin giai quyet
l TTHC/ Vi gidy t& trén
S D7
[ Nép hé so ]
[ Tiép nhin hd so ]
S 5 leem tra théng tin hd so; thim dinh hd so/
G yéu cau thanh toan L ohE duyerkt qui ]
Thyc hién thanh toan
phi truc tuyen i
Thanh toan
thanh céng
Nhin két qua qua
qich vu buu chinh
(néu phadp ludt chuyén
nganh quy dinh)
A A PRy .
-r'q Két qua ban gidy ( } 1 Keétqua dien tw
aml Tra két qua
O { J
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- Pbi vé6i trudong hop thay d6i noi dung dang ky hoat dong khac thi S¢ Tu phap ghi nhén néi dung thay ddi vao gidy ding ky hoat dong
ctia Van phong cong churng, muac phi: 0 dong

] = -] =

Ci nhan/To chike Céng DVC Quic gia Hé théng thong tin gidi quyét thi tye hanh chinh

@ - ww
F~

H§ thong, CSDL chuyén nganh
cb két qui dién tir

. ) e

Dién théng tin vao bisu miu dién n CSDL Quéc gia vé din e’
ding ky doanh nghigp
- - —
Tai sir dinh kém thanh phin hé so Kho quén Iy dif igu dién ni
0. paa ciia cd nhin'td chire trén He
- théng théng tin gii quyét
TTHC' Vi gidy 1o trén
VD
Nop ho so
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin b3 so; thim dinh b 50/ |
phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

ﬂ - | Tra két qui |
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dir lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chire trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéac co lién quan. Truong hop
thong tin hozc thanh phan ho so chwa ¢ san trén cac hé thng dit liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién Kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoac céc nén tang so tin ciy da duoc két néi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong (g theo quy dinh. Can b9 tiép nhan ¢é
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khéng theec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai céc dit ligu da duwoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu trit hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugc khong diy da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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cén bo phai thong bao 16 1y do trén h¢ thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi to chic thyc hién cap nhat, diéu chinh
lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai théq dir liéu truc tiép tur hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua ty dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dieén thdng tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

4.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Heé thdng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xix 1y hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhigm tuan thi nghiém quy
trinh di¢n tr da dugc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong cac co so dit liéu
dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thﬁc, xéq thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song’ngoai hé thong; moi yéu cau bo
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.
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- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

5. Thi tuc : Ping ky hoat ddng Vin phong cong chitng hep nhat

5.1. Ma thu tyc: 1.013840

5.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap

5.3. Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong céng chimg

5.4. Phi/l¢ phi: 1.000.000 dong/ho so

5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Trwdéc Tai cau trac: e A
Sau Tai cau truc

STT Thanh phin hé so Bin Ban Phuong thirc Nguon dir liéu/ Hinh thirc ndp
chinh sao cung cap CSDL
Pon dang ky hoat dong ctua
Van phong cong chiing hop
nhit theo mau do BO bién ta hoa thanh
truong B6 Tu phap quy phan hd so tw dong, | Co so dit liu t6 chuc

dinh X dién dit liu vao E- hanh nghé cong Bon dé nghi dudi dang E-
> 5 Form tir co s& dit ligu ching Form dién tu

(Mau TP-CC-10 ban hanh, ding chun =

kem theo Théng tw so 9 9

05/2025/TT-BTP)
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan h so Ban Ban Phuong thiic Nguén dir liéu/ Hinh théc nép
chinh sao cung cap CSDL
Ban chinh hoic ban sao ¢6 Tru’(‘mg hop Ehéljg _tjn chua lé}/
chung thuc hoic ban sao , dugC tir co 56 dir liéu duogc ket
dién tir Giay to ching minh Thong tin duoc lay tir noi thi lya chon 1 trong 03 hinh
diéu kién vé tru so cia Vin cic co so dir lieu Cor i licw 6 ch thuc sau:
2. phong cong c_:hﬁ:ng_ hgp X X dugc ket noi h anorf] Sr? hL*r clgrl: (:: r?lrfc - Vian ban dién tir
nhat theo quy dinh tai Diéu - T4 chire khona ohdi ghe cong chung . ,
18 cua Nghi dinh sé (o Miut KO g pha - Kho dit licu dién tir |~ Ban sao dién tir c6 chung thuc
ngp tai ligu nay khi co | - N0 du licu dicn tlf
104/2025/ND-CP s¢ it ligu da dwoc két | CU@ 10 chuc trén Hé | - Ban sao dién tir
néi thong thong tin giai ,
Thei han tharc hi quyet tha tuc hanh | Truong hop thong tin chua lay
- Thot han thuc hién: 1 \ 4 1A z
The cong ching vién cia Theo quyétdinh cong | 61t Iy chon 1 rong 05 hinn
cac cong ching vién cua . b6 ciia co quan c6 thc sau-

3. Vin phong cong chiing hop
nhat

tham quyen.

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir o chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dit liéu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan té chire thuc hién nop bo sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy

dinh.




5.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhan/Té chire

Cong DVC Quéc gia

Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh

H¢ théng, CSDL chuyén nganh

co ket qua dién

—>

Ding nhap
A

S

CSDL Quéc gia vé dan cu/
dang ki doanh nghiép
\v‘_”/

4 R
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phi truc tuyén

Két qua ban gidy

Thanh toén
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dir lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéac co lién quan. Truong hop
thong tin hozc thanh phan ho so chwa ¢ san trén cac hé thong dit liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién Kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoac céc nén tang so tin ciy da duoc két néi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong (g theo quy dinh. Can b9 tiép nhan ¢6
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khéng thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai céc dit ligu da duwoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu trit hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugc khong diy da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,



34

cén bo phai thong bao 16 1y do trén h¢ thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi to chic thyc hién cap nhat, diéu chinh
lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua ty dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dieén thdng tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

5.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Céan bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir 1y hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cd trach nhigm tuan thi nghiém quy
trinh di¢n tr da dugc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong cac co so dit li¢u
dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thﬁc, xéq thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song’ngoai hé thong; moi yéu cau bo
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.
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- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

6. Thii tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong céng chirtng nhan chuyén nhweng vén gop
6.1. Ma thu tuc: 1.013848

6.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap

6.3. Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chitng nhan chuyén nhwong von gop

6.4. Phi/l¢ phi: Khéng

6.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phil hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
Truéc Tai cau tric: ' Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. X LA Ban Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cAp CSDL Hinh théc ngp
Don dé nghi thay doi noi o
dung diang ky hoat dong bién tu hoa thanh o
cua Vian phong cong chung phan ho so tw dong, | Co so dir lieu t6 chuc Don d nahi dusi dand E-
gép theo mau do 86 tm(’)vng Form tir co s¢ dir ||éu Chl:l’ng )
B6 Tu phap quy dinh dung chung
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

. Y Ban Ban Phuong thirc Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic nop
(Mdu TP-CC-12 ban hanh
kem theo Thong tw so
05/2025/TT-BTP)
Thong tin dugc 13y tir
Ban chinh hoac ban sao 6 o 1t i 4 11U 1 _ o so it ligu té chire | Truong hop thong tin chua Iy
chiing thyc hogc bin sao HoE RO hanh nghé cong chiing | duoc tir co s6 dit lidu dugc két
dién tu giay to ching minh - T6 chirc khong phdi Kho di licu dien i | MO thi lua chon 1 trong 03 hinh
diéu kién ve tru s¢ cua Van nop tai liéu nay khi co | 0 du ficu dieh T | yp e sau:
2. | phong cong ching nhan X X s di liéu da cueoc kép | S48 10 chuc trén He :
" | chuyén nhuong von gop ndi ' thong thong tin giai | - Van ban dién t
theo quy dinh tai Dicu 18 . |y et thu tue hanh | gy cao dién ti 6 chirng thuc
cia Nghi dinh s - Thoi han thyc hién: chinh
104/2025/NP-CP Theo quyet dinh cong - Ban sao dién tir
bo cua co quan c6
tham quyén.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, s dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan t6 chuc thyc hién nop bo sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.



6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dir lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéac co lién quan. Truong hop
thong tin hozc thanh phan ho so chwa ¢ san trén cac hé thong dit liéu, hoic ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién Kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoac céc nén tang so tin ciy da duoc két néi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong (g theo quy dinh. Can b9 tiép nhan ¢6
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khéng thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai céc dit ligu da duwoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di cé trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu trit hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugc khong diy da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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cén bo phai thong bao 16 1y do trén h¢ thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi to chic thyc hién cap nhat, diéu chinh
lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac du liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua ty dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho doanh nghiép thong qua cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thue hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir cia doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dieén thdng tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

6.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Céan bo tiép nhan va can bo chuyén mon xix Iy hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cd trach nhigm tuan thi nghiém quy
trinh di¢n tr da dugc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong cac co so dit li¢u
dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thﬁc, xéq thuc; khong phat sinh quy trinh xur ly song song’ngoai hé thong; moi yéu cau bo
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.
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- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

7. Thi tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwoc ban

7.1. Mé thu tyc: 1.013853

7.2. Co quan thyuc hién: Sé Tu phap

7.3. Bdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg

7.4. Phi/lé phi: Khéng

7.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Cu thé:
Trwéc Tai cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. X LA Ban Ban Phuong thic Nguon dir liéu/ - o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thic ngp
Pon dé nghi thay d6i noi
dung dang ky hoat dong cua
Van phong cong chimg theo bién tu héa thanh 7
. ma’u do BQ truong Bo Tu ph?n h? S0 tu fiong, Co 50 du II¢£J t? chic Pon dé nghi dusi dang E-
. |phap quy dinh X dién dir li¢u vao E- hanh nghé cong A
> Form tir co s¢ dir li¢u chung Form dign tir
kem theo Thong tw soO
05/2025/TT-BTP)
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau truc

. Y Ban Ban Phuong thirc Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic nop
Thong tin dugc lay tir

q ) o ) ((;?Iirccl?ét rslgi air ligu | Co so dit licu t6 chirc | Truong hop thong tin chua léy
Ban chinh hogc ban sao c6 - hanh nghé cong ching | duoc tir co s6 dir ligu duoc két
chimg thuc hogc ban sao dién - T6 chirc khong phdi Kho dit licu dién t ndi thi lya chon 1 trong 03 hinh
tU..’A giay to c}nn}g mvlnh d‘leu nop tai liéu nay khico |, ?; uh ’lf}ut AlenHlf thirc sau:

2. [Kién ve try s¢ cia Vian phong X X s¢ dit lidu da dwoc két gud 1o Chuc Aren Mo

cong ching theo quy dinh tai
biéu 18 cua Nghi dinh so
104/2025/Nb-CP

noi

- Thot han thuc hién:
Theo quyet dinh cong
bo cua co quan co
tham quyen.

thong thong tin giai
quyet tha tuc hanh
chinh

- Van ban dién to
- Ban sao dién tir 6 chung thuc

- Ban sao dién tur

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: P4 véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
turong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao o 1y do va hudng dan té chirc thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

7.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6




42

Ci nhin/To chire

=

Céng DVC Qubc gia

=

Hé thing thong tin giii quvér thi me hanh chinh

HE thong, CSDL chuyén nganh
co kit qua dién tir

Mhin két qui qua
dich vy Buu chinh

Post

Két qua ban gidy

CSDL Quéc gia vé din cw'

Kho quan Iy & lieu dién 1

e

Kiém tra thng tin ho so; thim dinh ho so

phe duyét két qui

E )

c6ia c4 nhin/té chire trén Hi
thong thing tin gidi quyet

TTHC/ Vi gidy i trén

VNeID

Két qui dién vy

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix Qé(i tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ciaa doanh nghiép trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
sé thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lua chon tai sir dung céac tai liu dién tur hOaC két qua gial quyet TTHC trude do trong Kho dit liéu dién tir cua t6 chuc trén Hé thdng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi glay td 6 VNelID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c¢6 lién quan. Truong hop
théng tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir ||,¢u hodc ngudi dan ¢ nhu cau lra chon hinh thac ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai béo céc noi dung cbr] thiéu va chu dong dinh kém t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc
ban sao dién tu duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin da dugc
hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw dong xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc thﬁng tin tu hé thc}ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi to chie thyuc hién cap nhét, diu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dit li¢u dién tur cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

7.7. Nguyén tac tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xi ly ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thu nghiém quy
trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyeét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
dung chung hoac da duoc h¢ théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit ligu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

8. Thii tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong céng chirng nhan sap nhap
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8.1. M& thu tyc: 1.013843

8.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap

8.3. Bdi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong céng ching
8.4. Phi/l¢ phi: 500.000 ¢6ng/hd so

8.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so cin quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tali cau truc

Ban Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ Hinh thirc ngp

STT Thanh phan ho so chinh sao cung cap CSDL

Pon dé nghi thay doi noi
dung dang ky hoat dong cua
Van phong cong ching nhan
sap nhdp theo do BJ trudng

bién tir hoa thanh
phan ho so tw dong, | Co so dir liéu to chirc Pon dé nghi dusi dang E-

1. Bo Tu phap quy dinh X dién dﬁ: Ile_:uwva? E hanh nqhe cong Form dién tir
. . Form tur co so dix liéu chung

kem theo Thong tu sO
05/2025/TT-BTP)
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan h so Ban Ban Phuong thiic Nguén dir liéu/ Hinh théc nép
chinh sao cung cap CSDL
Ban chinh hoac ban sao co
chunAg th‘l.l’C h,oéc ban 520 d@e;:n Truong hop thong tin chua 1dy
o giay to chirng minh vé di€u duoc tir co sé dir liéu duoc két
kién try s& cua Van phong Thone tin duot vt noi thi lya chon 1 trong 03 hinh
cong chung nhén sap nhap ong fin duot fay tw thac sau:
: A ! i o dir ligu o '
2. |quy dinh taiDicu 18 cua| x |5 le; 59 U _Cosodilieutochac | .. .
Nghi dinh s6 104/2025/ND- dugc ket nol hanh nghé cong chang | - Van ban dién tr
CP ngay 15/5/2025 cua - Té chirc khong phdi s aa .. | - Bansao dién ti c6 ching thuc
Chinh phu quy dinh chi tiét NGp i ligu nay khi cor | MO0 e dien )7
mot sO diéu va bién phap thi s¢ di liéu da dwoc két Cu? 0 chuc tren 1° |- Ban sao dign tir
hanh Luat Cong chung noi thon’g thong tin 9'3'
qguyet thu tuc hanh
- Thoi han thuc hién: | chinh Truong hop thong tin chua lay
The ob hi L Theo quyet dinh cong dugc tir co s¢ dur liéu duoc ket
Cé;gc(?}?gn; “;I;i ‘éf;ccé‘ia\fgﬁ bé cia co quan c6 ndi thi lua chon 1 trong 02 hinh
. tham quyen. ) :
3. |phong cong ching bi sap X am guye thre sau
nhap - Van ban di¢n tir
- Ban sao dién tir o chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo dé, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia se¢ dix lieu hodc dix liéu khai
thac dugc khong day du, thicu chinh xac, co quan ti€ép nhan co trach nhiém théng bao ré 1y do va hudng dan té chuac thuc hién nop bo sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir 6 gia tri phap ly dé lam can cur giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

8.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6



b) M6 ta chi tiét
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Ci nhan/T chirc

Céng DVC Quéc gia

Hé thing thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

H§¢ théng, CSDL chuyén nganh
cb ket qua dién t&

R
flaee. o

Dién thong tin vao biéu miu dién tr

l

Tii si¥ dung, dinh kém thanh phin h so

CSDL Quéc gia vé dan cu/
dang ki doanh nghiép
¥_”/

Kho qun I d¥ liéu dién ti

!

[ Nép ho so ]
!

[ Tiép nhan hé so ]

!

G yéu cau thanh toan

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap luét chuyén
nganh quy dink)

| Thuc hién thanh todn
phi truc tuyen

[ Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/
phé duyét két qua

Két qua ban gidy

Thanh toin
thanh cong

cua ca nhan/to chic trén He [

théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi giy t& trén

N

Két qua dién t

—

Tra két qua ]

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir




49

- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix Qé(i tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ciaa doanh nghiép trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép vq cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung céac tai liu dién tur h0ac két qua gial quyet TTHC trude do trong Kho dit liéu dién tir cua t6 chuc trén Hé thdng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi glay td 6 VNelID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c¢6 lién quan. Truong hop
théng tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir ||,¢u hodc ngudi dan ¢ nhu cau lra chon hinh thac ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai béo céc noi dung cbr] thiéu va chu dong dinh kém t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc
ban sao dién tu duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin da dugc
hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng d@si chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc thﬁng tin tu hé thc}ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi de nghi to chie thyc hién cap nhét, dicu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai théq dir liéu truc tiép tur hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dit li¢u dién tur cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

8.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xi ly ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thu nghiém quy
trinh dién tr da duoc tai cau trdc va phé duyeét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
dung chung hoac da duoc h¢ théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit ligu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

9. Thi tuc : Thu hdi Thé cong chikng vién
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9.1. Ma thu tuc: 1.013832

9.2. Co quan thyuc hién: S¢ Tu phap

9.3. Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chiic hanh nghé cong ching
9.4. Phi/l¢ phi: Khéng

9.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so cin quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Truéc Tai cau tric: ' Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phin hd so Bin Bin Phurong thirc Ngudn dir liéu/ Hinh thic ngp
chinh sao cung cap CSDL
Pon dé& nghi thay doi noi
dung dang ky hoat dong cua NI
vin phong cong ching va dé Dien tir hoa tha}nh o
nghi cap/cap laifthu hdi the phan ho sotr dong, | Co so dir lieu to chic | pon ¢é nghi dusi dang E-Form
1. cong chiing vién X dien dir liéu vao E hanh nghé cong dien tur
~ Form tir co s¢ dir li¢u chung
(Mau TP-CC-07 ban hanh dang chung
kem theo Thong tw sO
05/2025/TT-BTP)
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Quyét dinh mién nhiém cong
chung vién/ Van ban thong
b&o cua Phong céng chang /
hd so thay doi noi dung dang
2 |ky hoat dong ctia Van phong
cdng chieng hoic hd so chdm
dut hoat dong cua Van phong
cong chung (tuy truong hop
thu hoi thé cdng chiing vién).

Thong tin duoc lay tir
cac co so di liéu
duoc két ndi

- T6 chize khong phdi
nop tai liéu nay khi co
s¢ diz lidu da dwoc két
noi

- Thot han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bé cia co quan cé
tham quyén.

- Co 36 dit lidu to chuc
hanh nghé céng chung

- Kho dir liéu dién tu
cia to chic trén Hé
théng théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Truong hop thong tin chua léy
dugc tir co' s¢ du liéu duoc ket
noi thi lua chon 1 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir ¢ chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: P4 véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir licu, dugc xac thuc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thng tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai giay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thdng tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan té chirc thuc hién nop bo sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy

dinh.
9.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ca nhin/To chire

=

Hé thiing théng tin giii quyét thil tue hanh chinh

=

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién o

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Fost

Két qui ban gidy

|

5

Dién théng tin vio bitu miuv dién tir J-

CSDL Quéc gia vé din cu
m.___________________...-"

Kho quan Iy dif liéu dién ti

Tai sir dung, dinh kém thinhphin hé so [«

Nop hé s

l

Tiép nhin hé so

l

\

Kiém tra thong tin b so; thim dinh h so
phe duyét ket qua

E )

cla cd nhan'to chic trén He

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
S C

Két qui dién i

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix Qé(i tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép vq cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung céac tai liu dién tur h0ac két qua gial quyet TTHC trude do trong Kho dit liéu dién tir cua t6 chuc trén Hé thdng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi glay td 6 VNelID dé lam thanh phan hé so dau vao cho cac thu tuc khac c¢6 lién quan. Truong hop
théng tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé thong dir ||,¢u hodc ngudi dan ¢ nhu cau lra chon hinh thac ndp khac theo quy dinh
phap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai béo céc noi dung cbr] thiéu va chu dong dinh kém t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc
ban sao dién tu duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh d€ hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin da dugc
hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac dugc thﬁng tin tu hé thc}ng hoac dir Iiég khai thac dugc khong day du, khéng chinh xac so véi yéu cau,
can bg phai thong bao ro ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi de nghi to chie thyc hién cap nhét, dicu chinh
lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai théq dir liéu truc tiép tur hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dgng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: H¢ thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh

danh dién tir hoac vi gidy to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan Iy dit li¢u dién tur cua doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien thong tin va tai sir dung ho so trong
cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

9.7. Nguyeén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mén xi ly ho so trén H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC co trach nhiém tudn thu nghiém quy
trinh dién tr dd dugc tai cau trdc va phé duyeét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co s¢ dir licu
dung chung hoac da duoc h¢ théng tu dong khai thac, xac thyc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit ligu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

10. Thi tuc : B4 nhiém cong chirng vién



10.1. M4 thu tyc: 1013803
10.2. Co quan thuc hién: S6 Tu phap
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10.3. Bdi tugng thyc hién thia tuc hanh chinh: Vian phong cong chimg, Phong cong chang

10.4. Phi/l¢ phi: Khong
10.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
Truwéc Tai cau tric: , Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo
. A A Ban | Ban Phuwong thirc Nguon dir ligu/ Hinh thic ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL
7 bién tu hoa thanh  di lieu t&
Vin ban dé nghi bo nhi¢m cong ching vién (Mau phan hd so tw dong, Cosodalieuto | o nghi dusi
1. | TP-CC-02 ban hanh kém theo Thong tw sb | X dién dit ligu vao E- | ChUChanhnghe |\ o 'e po dien ta
11/2025/TT-BTP Form tir co s dit cong chiing ' '
liéu dung chung
Gidy to ching minh thoi gian cong tac phap luat |- CSDL t6 chtc |Truong hop thong
theo quy dinh cua B truéng Bo Tu phap, truong Thong tin dugc lay |hanh nghé cong |, chua léy duoc tir
hop nguoi d& nghi bd nhigm thudc doi twong quy tir cac co so dix liéu | ching co s& dit litu duoc
dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 14 cua Luat Cong duoc két ndi - Kho dir liéu Két ndi thi Iu’é chon' 1
2. | chtng thi phai c6 ban chinh hoac ban sao cé chiing X X dién txr cua to : y

thuc hoic ban sao dién tir gidy to chimg minh da
mién nhiém, d thu héi ching chi hanh nghé hoic
khong con thudc cac truong hop nay (Ban chinh
hodc ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao dién tw)

- Té chirc khong
phai ngp tai liéu
nay khi co so dir

chac trén Hé
théng théng tin
giai quyét thia tuc
hanh chinh

trong 02 hinh thtc
sau:

- Van ban dién ti
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thic
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

Khong yéu cau ngudi dé nghi b nhiém cong chieng
vién theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu
nay nop ban chinh hoic ban sao c6 ching thuc giy
to chirng minh thoi gian dong bao hiém xa hoi khi
S6 Tu phap khai thac duoc thong tin vé giay to nay
trén Co so dit liéu qudc gia vé bao hiém. Trong thoi
han b6 nhiém cong chang vién, S& Tu phéap kiém
tra, tra ciu thdng tin vé gidy to chang minh thoi
gian dong bao hiém xa hoi trén Co so dit liu québc
gia vé bao hiém. Truong hop S& Tu phap khong
khai thac dugc théng tin hoac théng tin khai thac
duge trén Co sé dir lieu quéc gia vé bao hiém
khong day dua, khdng chinh xac thi yéu cau ngudi
dé nghi bd nhiém cong ching vién hoan thién ho
s0, ndp ban chinh hozc ban sao c6 chung thuc gidy
to chirng minh thoi gian dong bao hiém x4 hoi.

Gidy chirng nhan két qua kiém tra tap sy hanh nghé
cong chung (Ban chinh hoac ban sao cd ching thyuc
hoac ban sao dién tu)

Gidy kham suc khoé do co so kham bénh, chira
bénh c6 tham quyén cap trong thoi han 12 thang
tinh dén ngay nop hd so (Ban chinh hoic ban sao
cé chirng thuc hoac ban sao dién tir)

licu da dwoc két
noi

- Thoi han thuc
hién: Theo quyét
dinh cdng bé cua
co quan c6 tham

quyén

- Ban sao dién tir cé
chung thyc
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
digp dir ligu, dugc Xac thue va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cic nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va sur dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
turong tng; theo d, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai céc loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 5 1y do va huéng dﬁn t chtc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

10.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/To chire

=

Hé théng thing tin giii quyét thii tue hanh chinh

H§ thong, CSDL chuyén nganh
b két qua dién nr

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Fost

Kiét qui bin gidy

Dién théng tin vio biéu miu dién by J

|

<

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin h so

CSDL Quéc gia vé dan cu
‘a.________________..ar’

Kho quan I 6 litu dién b

Nép hé so

v

Tiép nhin ho so

l

e

Kiém tra théng tin o so; tham dinh ho so

phe duyét két qua

E )

ca cd nhin/td chire trén He |,

thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy o trén

S R

Két qui dién ti

b) M6 ta chi tiét

Budéc chuan bi: S6 hoa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hé so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d co trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

10.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thyuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co s¢ dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



11. Thi tuc : B6 nhi¢m lai cong chirng vién

11.1. Ma tha tyc: 1013804
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11.2. Co quan thyc hién: S¢ Tu phap, Uy ban nhan déan cép tinh

11.3. Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong cong ching; Phong céng ching

11.4. Phi/l¢ phi: Khong
11.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau truc

. PO Ban | Ban | Phwong thirc Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan hoé so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic ngp
. ) bién tir hoa thanh
Vin ban dé nghi bo nhiém lai cong ching vién phan hé, so tu Co s6 dit lisu t6 Don 48 ngh duti
~ , A An di lia AT A on dé 1 dud
1. |(Mdu TP-CC-04 ban hanh kém theo Théng tw sé| x dong, dien di lieu | chirc hanh nghe | | T E 0L
chung
Céc gidy to chimg minh di diéu kien bé nhiem lai quy Thong tin duoc | - CSDL 6 chirc | Truong hop thong tin
. o X ) 5 , A lay tir cac co s¢ | hanh nghé cong | chua lay dugc tir cof
dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu 17 cua Luat Cong 2 ria £ hi . s LA £
he Ban chinh hosc ba S chi huc hos dur liéu duoc két | chung s& dir liéu duoc ket
o |chung (Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoic| X néi - Kho dir lisu

ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hoic ban sao
dién tw).

- T6 chirc khong
phdai ngp tai liéu

dien tr cua t6
ch}’rc trén Hé
thong thdong tin

néi thi lya chon 1
trong 02 hinh thc
sau:
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

Bin | Bin | Phwong thirc Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL

Hinh thic nop

nay khi co sé dir | giai quyét tha tuc | - Van ban dién tu

liu da dwoc két | hanh chinh q e
ya - Ban sao dién tur cO

noi ,

chung thuc

- Thoi han thuc

hien: Theo quyet

dinh cbéng bo cual

co quan cOd tham

quyen

- Viée ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi vai cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

11.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6
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- o = =} s
. z z . £ g & - £ . - . . Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ci nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quver thi muc hanh chinh cb ket qui dién 1t

Dién théng tin vao bitu miu dién tir CSDL Quéc gia vé dan cu
' 4 5\
Tii si dung, dinh kém thinh phin bé so Kho quin 1 dit lifu ditn ti
po cia c nhdn 16 chire trén He
- g théng thing tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy o tén
: VNelD
Nop hé so
v
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin ho so; tham dinh ho so/
‘ i phe duyét ket qui )
Nhan ket qui qua
dich vu Buu chinh
Past Két qud ban gidy ( ] Két qui dién ti

g - l s J

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phéap luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bdo cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan ngp lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& dugc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

11.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



12. Thii tuc : Mién nhiém cong ching vién
12.1. Ma thu tyc: 1013805
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12.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh

12.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg Phong cong chimg

12.4. Phi/l¢ phi: Khdng
12.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

. XA Ban Ban | Phuwongthic | Nguon dir liéu/ - o
STT Thanh phan hoé so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thic ngp
bién tu héfi
Vin ban d& nghi mién nhiém céng chung vién thanh phan hoso | o lisu t o
tu dong, dien dir . A Don dé nghi dudi
X chuc hanh nghe

L. |(Mdu TP-CC-03 ban hanh kém theo Théng tw s6

11/2025/TT-BTP)

liéu vao E-Form
tor co so dir liéu
dung chung

cong chung

dang E-Form dién tur

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: D4i voi céc thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so

tuong ng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chwa hoan tat két néi,~Chi§1 sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd 1y do va hudng dan t6 chirc, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé lam can cur giai quyet tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

12.6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu d6
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Ca nhin/Té chire

=

Hé théng théng tin giii quyét thil tuc hanh chinh

=

H§ thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién nir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Post

Két qua ban gidy

1

T

Dién thong tin vao biéu miu dién it J

CSDL Quéc gia vé din '
h._________________.:-"

Kho quan I 6 lieu dién t

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin hé so

Nép hé so

l

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra théng tin hé so; thim dinh bé o/ |
phé duyét ket qua

E )

ciia cd nhin/td chi trén Hé

&~

thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to rén
Ve

Két qui dién ti

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

12.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mdn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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13. Thi tuc : Céng nhan twong dwong ddi véi nguoi dwoe dao tao nghé cong chirng ¢ nwéc ngoai
13.1. M4 thu tyc: 1013806

13.2. Co quan thyc hién: S¢ Tu phap, Uy ban nhan déan cép tinh

13.3. Pbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

13.4. Phi/l¢ phi: Khdng

13.5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo Sau Tal cau truc

Ban Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/

chinh sao cung cap CSDL Hinh thac ngp

STT Thanh phan ho so

bién tir hda thanh
phan hd so tw dong, | Co so dit liéu to
N dién dir liu vao E- | chac hanh nghé
(Mau TP-CC-01 ban hanh kem theo Thong Form tir co so dit lidu cong chiing

tw so 11/2025/TTBTP) dung chung

Vin ban dé nghi cong nhan twong duong
dio tao nghé cong chang & nuéc Ngoai Pon d nghi dusi dang

E-Form dién tir
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban Ban Phuong thirc Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic ngp
Thong tin duoc lay Trudng hop thong tin
tir cac co so dir ligu chua lay duogc tir co
Ban chinh hoic ban sao c6 chiing thuc hozc dugc két noi - CSDL t6 chic | s di lidu duwoc két
ban 520 dien t}”r Véfl bér}g va lfét qué dao tao - Té chuc khéng har)h nghé cong | ngi thi Ilua chon 1
nghé cong chung ¢ nudc ngoai da dugc hop e 2| ching trona 03 hinh thuc
A 74 X \ \ Y phal n_Op tal ||¢U nay Kh d~ I'A d-;\ g
phap hoa lanh sy, trir truong hop dugc mién : i~ ia . | TRNOdulicudien |
2 X X khi co so dit liéu da | v cpa td chuc '

hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat, duoc dich ra tiéng Viét va ban
dich tiéng Viét phai duoc chang thuc chir
ky nguoi dich.

duroc két noi
- Thoi han thuc
hién: Theo quyét

dinh céng bé ciia co
quan c6 tham quyén

trén Heé thdng
thdong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6
chung thyc

- Ban sao dién tu.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

13.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ca nhin'To chire

Céng DVC Quoc gia

Hé thing thong tin gidi quyét thi tye hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién n¥

Nhin két qui qua
dich vy Buu chinh

Post

Két qua ban gidy

i

Dién théng tin a0 bidu miu dién ti

CSDL Quéc gia vé din o’
\-...___________________.-"

Kho quan Iy diF lieu dién ti

e

Kiém tra théng tin ho so; thim dinh ho so/

phé duyét két qua

E )

clia cd nhin'td chire trén He

théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy tor trén

WD

Két qui dién tiy

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

13.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mdn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



14. Thi tuc : Pang ky tap su hanh nghé céng chirng

14.1. Ma thu tyc: 1013807
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14.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh

14.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg Phong cong chimg

14.4. Phi/l¢ phi: Khdng
14.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai cau truc

STT Thanh phan h so Bin Ban Phwrong thirc Nguén dir liéu/ Hinh thic nép
chinh sao cung cap CSDL
Gidy dé nghi ding ky tap sy hanh nghé cong
ching
Mau TP-TSCC-01a ap dung ddi véi trudng hop Pién tir héa thanh
tw lién hé tap su va duoc to chuc hanh nghé cong phan hé so tw dong,| Co so dit ligu t o
L | ching nhan tap sy hogc Mau TP-TSCC-0lb ap | didn dir licu vao E-| chirc hanh nghd bon d¢ nghi dusi dang

dung ddi véi trudng hop da lién hé tap sy va to
chtc hanh nghé cong chiing tir chéi nhan tap sy
ban hanh kém theo Thong tu sb 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 ctua Bo trudong Bo Tu phap
quy dinh vé tap sy hanh nghé cong chang.

Form tir co s¢ di
liéu dung chung

cong chung

E-Form dién tir
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

STT Thanh phan h so B?n Ban Phuwong tAhu’C Nguon dir liu/ Hinh thic ngp
chinh sao cung cap CSDL
Thong tin duogc
ldy tir cac co so
:gi lieu duoc ket Truong hop thong tin
- CSDL t6 chuc | chua iy duoc tir co
- T6 chirc khéng | hanh nghé cong | so dir liéu duoc két
Gidy chting nhan tét nghiép khod dao tao nghé phdi ngp tai liéu | chung ndi thi lwa chon 1
cong chuang hoic quyét dinh céng nhan tuong nay khi co s¢ dir | - Khodrlieudién | trong 02 hinh thuc
2 | duong déi véi nguoi duoc dao tao nghé cong X ligu da duwoc ket | 0 cua Ato CDU’C sau:
ching ¢ nudc ngoai noi tren  H¢  thong e
thong tin giai | - Van ban dién tu
-.Th_m han thu’f quet ,thu e | Ban sao dién tir c6
hign: Theo quyet | hanh chinh ,
chung thyc

dinh céng bé cua
co quan co tham
quyeén

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir lieu hoac dir liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao 5 1y do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bé sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.



14.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing théng tin gidi quyét thil tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh

b ket qua dién i

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

FPost

<

Két qui ban gidy

CSDL Quéc gia vé dan cu'
\-.____________________...f'

Kho quin Iy o liéu dién tif

cia cd nhin/th chire trén Hé

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

SR N

Két qui dién ni

-~

E )

¢ !

Dién théng tin vio biéu miu ditnty
L &
' r ™

Tii i dung, dinh kém thianh phin hé so
Nop hé so
w
Tiép nhdn hé so

| Kiém tra thong tin 16 so; thim dinh hd so
i phé duyét ket qui )
I Tra két qui ]
L o J
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy dit liéu dién ta c& nhan/doanh nghiép trén Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC hoic vi giay to s trén VNelID dé sin sang st dung.

Buwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nhim tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lua chon tai str dung cac tai li¢u dién tir hoac két qua giai quyét TTHC truée d6 trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chtrc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khéc c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan ho so chua ¢6 san trén cac hé théng di lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khac theo quy
dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién te
hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac théng tin
da duoc hé théng xac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién Kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoac céc nén tang so tin ciy da duoc két néi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong (g theo quy dinh. Can b9 tiép nhan ¢6
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khéng theec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai céc dit ligu da duwoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu trit hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugc khong diy da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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cén bo phai thong bao rd ly do trén h¢ thong d¢ ngudi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chie thuc hién cap nhat,
dieu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& dugc thyc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 13 "hoan thanh" va luu trit ket qua giai quyét vao céc co so dir ligu chuyén
nganh cUng Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhén/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

14.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguorl dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di co trong cac co
so dir lieu dung chung hodc da dugc hé thng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir 1y song song ngoai hé thdng; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,
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- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo

chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu theo quy dinh.

15. Thii tuc : Pang ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng chieng

15.1. Ma thu tyc: 1013805

15.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh

15.3. Pbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong cong chitng Phong cong chimg
15.4. Phi/l¢ phi: Khdng

15.5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tali cau truc

STT Thanh phin hd so Bf‘n Ban Phwong tA’hu’C Nguon dir liu/ Hinh thic nop
chinh sao cung cap CSDL
Giay ddng ky tham dy kiém tra két qua tap su Bign tir hoa thanh o
hanh nghé cong ching Phan ho so t dong, || Co'sa dx U0 |y, 1 s i dusi dang
1. . . . A X dién dir liéu vao E- | chtc hanh nghé EF dien to
(Mau TP-TSCC-10 ban hanh kém theo Thong Form tir co so dit liéu|  cong ching -rorm dieh tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh hin hd so Ban Ban Phwong thiic Nguén dir liéu/ Hinh théc nép
P chinh sao cung cap CSDL
Thong ti E :
CL R . . \ Ol,lg tn Siuc{c .?y Truong hop thong tin
Quyet dinh cdng nhan hoan thanh tap su; tur cac o s dix ligu 7 chua Iy duoc tir co
o | (Ban chinh hogc ban sao c6 ching thuc hozc X X duoc ket noi - CSDL to chae | .- o licu duoc két
ban sao di¢n tu) - Té chic khong Eﬁgﬂg”ghe N9 i thi lya chon 1
phaingp tai licunay | _wenq dit lieu dien | rong 03 hinh thic
l;hi col’(s,é’ d,L?’ liu da e cua té' Chl;IC sau:
, 7 uoC ket nol trén Hé thdn C A iAo
Gidy t& chitng minh da nop phi tham dinh tiéu ) thong fin gi éﬂ - Van ban di¢n tu
chuan, diéu kién hanh nghé cdng ching. (Ban h AT_h” IThhan th“’f; quyét tha tuc | - Ban sao dién tir c6
3 | chinh hodc ban sao c6 ching thuc hozc ban | X X len. Theo —quyet | soh chinh ching thue

sao dién t)

dinh céng bé ciia co
quan c6 tham quyén

- Ban sao dién tur

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong ng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin ci giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

15.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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. R z . £ z - . 5o . ; ¢ thong, CSDL chuyén nganh
Ci nhan/To cnic Cong DVC Quoc gia Hé thing thing tin giai quyet tha tuc hanh chinh He cb kit 'ﬂi#";lﬁl'

( ) 3

Dién thong tin vao bitu miu diént | CSDL Quéc gia vé din cu'
\ A e I
.- 4 ™y
Tii sir dung, dinh kém thanh phin b so Kho quan Iy dif igu dién o
phan e c4 nhin/té chie trén Hé |,
g thong thing tin gidi quvét
TTHC/ Vi giy 1o rén
' VD
Nép ho s
Tiép nhin hé so
mémnmﬁngﬁnhéscgmmhésu;
‘ : phe duyét ket qua )
Nhin ket qui qua
dich vy Buu chinh

& L mee

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép vq cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu tryc tiép tur he thong dé thuc hién tham dinh ngi dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

15.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudéc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



16. Thi tuc : Pang Ky tap sw lai hanh nghé cong chieng sau khi cham dit tap sw hanh nghé cong chikng

16.1. Ma thu tyc: 1013808

16.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan dan cap tinh

16.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg Phong cong chimg

16.4. Phi/l¢ phi: Khdng
16.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau truc

. Y Ban | Ban Phuong thirc Nguén dir liéu/ N o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic nop
Giy dang ky tap su hanh nghé cong chimng bién tir hoa thanh o
. 5 . phan ho so te dong, | Co so dir lidu to Don d& nahi dusi dan
1. | (Mau TP-TSCC-01a hogc Mau TP-TSCC-01b | dién dir ligu vao E- | chuc hanh nghé £ g dien t J
ban hanh kem theo Thong tw so 06/2025/TT- Form tir co s& dit lisu cong chiing OFERCICARLL
BTP) dung chung
N . | - CSDL to chuc ‘ A
Giay chtng nhan tét nghiép khod dao tao nghé ThOI?g tn ?UC{C !e}y hanh nghé cong Truong hop th(?ng tin
R , y L N . tr cac co so dir liéu hi chua lay duogc tir co so
cbng chung hoac quyét dinh cdng nhan tuwong Y chung - 1A PRV T
2 X duoc ket noi - Kho dit licu dién da liéu duoc két noi thi

duong ddi véi ngudi duge dao tao nghé cong
churng ¢ nudc ngoai.

- Té chirc khong
phai ngp tai liéu nay

tr cia to chac
trén Hé thong
théng tin giai

lva chon 1 trong 02
hinh thuac sau:
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

. PO Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL Hinh thic nop
khi co sé dir liéu da | quyét  tha  tuc | - Vin ban dién tu
dwot két noi hanh chinh

- Ban sao dién tir co
- Thoi han thuc chung thuc

hién: Theo quyét
dinh cong bé ciia co
quan c6 tham quyén

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day di, thiéu chinh xéac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong béo rd ly do va hudng dan t6 chuc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

16.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6
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L.z . H¢ théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhan/'To chirc Cong DVC Quoc gia Hé thong thing tin gidi quveét thi e hanh chinh o6 kit qud didn 1@

Dién théng tin vao bitu miu dién by

Tii sit dinh kém thanh phin hé sa Kho quin Iy 4 ligu dién ti
e pua ciia c4 nhan/th chirc trén Hé
) g thong théng tin gidi quyet
TTHC' Vi gidy tiy trén
; VNelD
Nép hé so
Tiép nhin hé so

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh h so/

_ phé duyét két qua
Nhin két qui qua l
dich vu Buu chinh

Post Két qu bn gidy ( ] Két qua dién ti

EI « l Tri kit qui |

b) M@ ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac :tai~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac cd lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can bd tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL dung chung hodc da duwoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, i soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

16.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mdn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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17. Thi tuc : Thay d@6i noi tip sw hanh nghé céng chikng tir té chirc hanh nghé cong chieng nay sang té chirc hanh nghé cong

chieng khac trong ciing mét tinh, thanh phé truc thude Trung wong

17.1. Ma thu tyc: 1013810

17.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh
17.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg Phong cong chimg

17.4. Phi/l¢ phi: Khdng
17.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai ciu trac

. XL Ban Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cAp CSDL Hinh thic ngp
bién tir hda thanh
Gidy dé nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong phan hd so ty dong, | Co so dir liéu to .
1 |chung (Mdu TP-TSCC-03 ban hanh kém theo| dién dit lieuvao E- | chac hanhnghé | 2" dé nghi dudi dang

Théng tur s6 06/2025/TT-BTP).

Form tir co s& dir liéu
dung chung

cong chung

E-Form dién tu

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cdy da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan h so
tuong tng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chwa hoan tat két néi,~Chi§1 sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd 1y do va hudng dan t6 chirc, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé lam can cur giai quyet tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

17.6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu d6



94

Ci nhian/To chire

=

Céng DVC Quic gia

Hé théng thong tin giii quyét thii re hanh chinh

H§ thong, CSDL chuyén nganh
oo két qua dién ni

Nhin két qui qua
dich viu Buu chinh

Post

Két qui bin gidy

Dién théng tin vao biéu mau dién vir

W

i

I

r

Tai s dung, dich kém thanh phin hé so

CSDL Quéc gia vé din cur
k.__________________....-—-‘

Kho qun I 8 liéu dién tir

Nép hé s

l

Tiép nhin hd so

l

Kiém tra théng tin o so, thim dinh ho so

phé duyét ket qua

m )

cia ci nhin'td chire trén Hé

A

théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

S O

Két qui dién ti

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d co trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khdng dai chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tur hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

17.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén mdn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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18. Thii tuc : Thay doi noi tip sy hanh nghé cong chikng tir to chikrc hanh nghé cdng chiing tai tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong nay sang to chirc hanh nghe cdng chikng tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac

18.1. M4 thu tyc: 1013812

18.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh

18.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg Phong cong chimg
18.4. Phi/l¢ phi: Khdng

18.5. Ra soat, danh gia
~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu the:

Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé Sau Tal cau truc

Ban Ban | Phwong thirc cung | Nguon dir liéu/

chinh sao cap CSDL Hinh thirc nop

STT Thanh phan ho so

1. P6i véi S Tw phap noi di ding ky tap sw

bién tir hoa thanh

Gidy dé nghi thay d6i noi tap sy hanh nghé phan hd so ty dong, | Co so dix lidu to N
L | cdng ching (Mdu TP-TSCC-03 ban hanh | dién dit lieu vao E- | chirc hanh nghé 2" d‘;g?i‘;i‘gg'tga”g E
kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BTP). Form tir co so dix liéu|  cong ching i
dung chung

2. Doi véi Sé Tw phdp noi chuyén dén
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban Ban | Phwong thirc cung | Nguon dix liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cAp CSDL Hinh thirc nop
g . L A . XA bién tu hoa thanh
Gla}y de nghi de;ng ky tap sy hanh ngrje cor;g phan hé’ so fr Co 56 dit liéu ‘
, | ching theo Mau TP-TSCC-0la hoge Mau | dong, dién dir ligu | t6 chic hanh Don dé nghi dusi
| TP-TSCC-01b ban hank kém theo Thong tw vao E-Form tur co nghé cong dang E-Form dién tir
chung
’ ’ Thong tin duoc ldy
Giay chang nhan tot nghiép khoa dao tao tu cac co s dir ligu .
nghé cong chang hpeic quyet dinh cong duoc két ndi ) ,CSDL \to Truong hop thong tin
2. | nhan tuong duong doi vai nguoi duge dao X B , R Chu(f hgnh chua 1ay duoc tir co s
A A o, \: - To chic khong | nghé cong o S e
tao nghé cong ching ¢ nudc ngoai. A axi s , dir liéu duoc két noi thi
phai nop tai lieu | ching | 'h '1 ) 02
nay khi co so dir | - Kho dir liu hl%’ahih(")n .rong
ligu da duoc két | dién tir cua to | NINNINUCSaL:
. ) A chuc trén Hé 50 han dian
Quyeét dinh xo4 dang ky tap su hanh nghé hol théng th(“)ng - Van ban di¢n tu
, cong chirng cta So Tu phap noi da dang ky § - Thoi han thuc | tin giai quyét | - Ban sao dién tir c0

tap su theo Mau TP-TSCC-04 ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2025/TT-BTP.

hign: Theo quyet
dinh cbng bo cua
co quan co tham

quyen

tha tuc hanh
chinh

chung thyc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: D4i voi céc thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bé sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

18.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu do
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Ci nhin/T chire

=

Céng DVC Quic gia

=

Hé théng thong tin giii quyét thii tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
oo ket qua dién i

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Post

Két qui bin gidy

Dién théng tin vio biéu miu dién tir J

r

CSDL Quéc gia vé dan cu

Kho quan Iy i izu dién ti

Tai 5 dung, dinh kém thanh phin hd so [«

Nép hé so

l

Tiép nhin hé so

l

[ Kim tra théng tin b4 s0; thim dich b 5o/
phé duyét kit qui

e -

™

cia c4 nhin/té chirc trén Hé
thong thong tin 2iai quyet

TTHC/ Vi gidy o trén

VNeID

Két qui dién oy

E )

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac :tai~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac cd lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can bd tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL dung chung hodc da duwoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

18.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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19. Thi tuc : Céng nhan hoan thanh tap sw hanh nghé cong chikng

19.1. Ma thu tyc: 3000444

19.2. Co quan thyc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap tinh

19.3. Bdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg Phong cong chimg
19.4. Phi/l¢ phi: Khdng

19.5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau tric: Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. PO Bin Ban . £ Ngudn dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic ngp
Pién tir hda thanh phan ho Co s di lieu t chic
Vin ban dé nghi cong nhan hoan thanh so tu dong, dién dir liéu hanh nahd cong | o™ dé nghi duéi dang
1. tap su; X vao E-Form tur co so di ch?’rn g E-Form dién tur
liéu dung chung g
Thong tin duoc lay tu CSDL t& chue | Truong hop thong tin
, . : cac co so dir ligu duoc | = to- chuc chua 13y duoc tir co
B4o cao két qua tap su, S6 nhat ky tap Két ndi hanh nghé cong | = ™" "7 p
\ . - ., h&n s& dir liéu duoc két
o | sw. (Ban chinh hodc ban sao c6 chang X X ) | chung _ JERDA
thuc hoic ban sao dién tir) - To chic khéng phai | - Kho dir ligu dign | NO! thi Iua‘ chon ,1
o ' NP tai ligu nay khi co's¢ | tix cua to chic trén | trong 03 hinh thic
dé ligu da duoc két noi | HE thong thong tin | sau:
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. X LA Ban | Ban . £ Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic ngp
- Thoi han thuc hién: | giai quyét thu tuc | - Vin ban dién ti
Theo quyét dinh cong bo | hanh chinh

Cia co quan c¢6 tham
quyen

- Ban sao dién tir co
chung thuc

- Ban sao dién tur

theo

- Viée ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi vai cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cé trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién tir co gia tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
19.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thang théng tin giii quyét thi e hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
oo ket qua dién nir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Fost

Két qud bn gidy

Dién théng tin vio bitu miu dién b

CSDL Quéc gia vé dan cu'

Kho quan Iy o liéu dién ti

e

Kiém tra thong tin ho so thim dinh ho so/

phé duyét két qui

E )

ciia cd nhan'td chire trén Hi
thong thong tin giai quyét

TTHC Vi gidy tor trén

VNeID

Két qua dién tir

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dir li¢u khai thac dugce khong day du, khong thI'nh Xac so vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai théc dir liéu truc tiép tir hé thong dé thyuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

19.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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20. Thia tuc : Cap lai Thé cdng chirng vién

20.1. M4 thu tyc: 1013830

20.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap, Uy ban nhéan dan cép tinh

20.3. Déi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong cong ching Phong cong chimg
20.4. Phi/l¢ phi: Khéng

20.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau tric: , Sau T4l chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. PO Ban Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thic ngp
Pon d& nghi cip lai thé cong ching vién theo Dién tir héa thanh phan | Co s dit ligu t6 Don d& nahi dusi
A - - > A O A ho so tu df)l’lg dien dix chirc hanh n h‘A © ngh  n
1. |Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tur s6 X s e > dief u 9" | dang E-Form dién
05/2025/TT-BTP. I¢u vao E-Form tir co cong ching tir
so dir liéu dung chung
- CSDL t6 chuc
02 4nh chan dung ¢& 2cm x 3cm (4nh ch Cénhan, t chic tai | o NIe €Ong
, Aan c,an upg co ,cm X cAm (im chup y & nhan, OAC 150 al | ching Anh dinh dang jpg
khong qua 06 thang trudc ngay nop ho so). file 1én h¢ thong - Kho dit liéu
dién tr cua to
chac trén Hé
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. PO Ban Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A

STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cAp CSDL Hinh thic nop

Thong tin duoc lay tir | thdng thdng tin . .
cac co so dit liu duoc | giai quyet thu Tmong rlqp thon?
Két néi tuc hanh chinh tin chua la}_/ duoc tu
co so dir liéu duoc
- Té chic khdng phdi két ndi thi lva chon
. A , n \ nop tai liéu nay khi co 1 trong 02 hinh thurc

; Thé cong chimg vién dang st dung (trong . s6 di licu da dioc két sau:

treong hop thé bi hong).

noi

- Thoi hgn thyc hién:
Theo quyét dinh cong bo
Cia co quan c6 tham

quyén

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir cé
chung thyc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong ng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gia tri phap ly dé 1am cin ci giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

20.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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=

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Post

Két qui bin gidy

‘ Dién théng tin vao bidu miu didn tir

|

Ca nhin/Té chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giai quyét thil tuc hanh chinh He m:&mnﬂnh
Q —

S

;i

Tii si dung, dinh kém thanh phin hé so

CSDL Quéc gia vé dan cu’
\»..___________________...-'

Kho quan Iy 6 licu diéa ti

Nop hé s

L

Tiép nhin hé so

l

phé duyét két qui

e

Kiém tra thong tin ho so. thim dinh hd sa/

E )

ciia cd nhin'td chire trén He

A

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

WD

Keét qui dién tir

b) M6 ta chi tiét
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Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hodc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai [én va luu trir cac :[aiNIiéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cd nhan/doanh nghiép trén Hé thong thdng
tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Ngudi thyc hién: Té chie

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién tur (E-form) tir cac co s dix lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc két néi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va Cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lua chon tai str dung cac tai li¢u dién tir hoac két qua giai quyét TTHC truée d6 trong Kho dir liéu dién tir cua t6 chuc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khéc c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan ho so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, ban ching thyc di¢n tur
hoac ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh @€ hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac théng tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé‘théng dﬁrxéc dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong céc co s¢ dir lieu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hogc cac nén tang so tin Cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so gidy twong ung theo quy dinh. Can bd ti€p nhan co
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuy@n mén, khéng dsi chiéu lgi cac dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz li¢u dién ti: ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoclthﬁng tin tor hé thépg hoac dix Iiéu‘khai‘ thac dugc khong day du, khéng thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong d€ ngudi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chie thuc hién cap nhat,
dieu chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.
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Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: T dong thuc hién viéc kiém tra, di soét di liéu va xac thyc tinh higu luc cia gidy phép trong ho so véi céc co sor dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thyc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tw dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thyuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhén/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

20.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguorl dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co
SO du‘lleuqdung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thgc xac, thuc; khong phat sinh quy trinh xtr ly song song’ngoal hé théng; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudéc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



21. Tha tuc: Thanh Iap Van phong cong chikng
21.1. Ma tha tuc: 1013834
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21.2. Co quan thyuc hién: S¢ Tu phap, Uy ban nhdn dan cép tinh

21.3. Pdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chimg Phong cong chimg

21.4. Phi/l¢ phi: Khéng
21.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc TAai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

. Y Ban | Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cAp CSDL Hinh thirc nop
bién tir héa thanh it liu t cht
o phan hé so ty dong, [CO S0 dTNIGUTO CNUC 5 42 pghi
1. | Pon dé nghi thanh lap Van phong cong chirng X dién dit lisu vao E- hanh nqhe cong dusi dang E-
Form tir co so dix ching Form dién tu
liéu dung chung
Pé an thanh 1ap Vin phong cong chimg, trong d6 o .| Khodiliéu diénti | Truong hop
néu rd su can thiét thanh lap, du kién \(é t6 chuc, Thoflg tin fi‘fﬁic !i‘y cia td chutc trén thong tin chua
2 | tén, nhan su, dia diém dat tru s¢, cac diéu kién vat X tir cdc co so dir ligu Hé thong thong tin | lay dugc tir co so

chat va ké hoach trién khai thuc hién dé an thanh
lap Van phong cong chang; gia tri va ty 1€ gop

duoc két ndi

giai quyét tha tuc
hanh chinh

dit lieu dugc két
ndi thi lua chon 1
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. X LA Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic nop

vén, xéac dinh thoi han gop vén trude ngay Vin - Té chirc khdng trong 02 hinh
phong céng chiing nop hd so ding ky hoat dong phdai ngp tai liéu thic sau:
dbi voi Van phong cong chuang theo loai hinh nay khi co so dir e e s
cong ty hop danh; théng tin vé von dau tu cia lieu da dwoc két Van bin dién tu
Truéong Vian phong coéng ching d6i véi Vin noi - Ban sao di¢n tu
pEE)ng cong chung theo loai hinh doanh nghiép tu - Thoi han the c6 ching thuc
nhan hign: Theo quyet
Quyét dinh bo nhiém cua cac céng chung vién dinh cong bo hcffa
hop danh dy kién va dy thao Didu I¢ Van phong co Juan <o mam
cong chimg dbi véi Van phong cong chung theo auy

3 | loai hinh cong ty hop danh; quyét dinh b6 nhiém | X
cia cong chung vién du kién 1am Truong Vin
phong cbng chirg d6i véi Vian phong cong chirng
theo loai hinh doanh nghiép tu nhan
Gidy to chtrng minh di hanh nghé cong chang tir
da 02 nam trd 1én ddi voi cdng chang vién dy kién

4 X X

lam Trudng Van phong cong ching. (Ban chinh
hoac ban sao co6 chirng thuc hoac ban sao dién tir).
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
digp dir ligu, dugc Xac thue va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va sur dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
turong tng; theo d, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai céc loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 5 1y do va huéng dﬁn t chtc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

21.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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- = = = .
. : : . : : - . s " . H¢ thong, CSDL chuyén nganh
Ci nhan/'To chire Cong DVC Quoc gia Hé thong thing tin gidi quyér thi muc hanh chinh c6 kit qui dién 0

Bién thong tin vio bitu miu dién ti CSDL Quéc gia vé dén cvr
Tii it dung, dinh kém thanh phin bhé so [ Kho quin I di liéu dién ti
P cia c4 nhin'td chie trén He
) - thong théng tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy tif trén
VNelD
Nop hd so
Tiép nhin hé so'
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh ho so/
. 3 phé duyét ket qua )
Nhan két qui qua
dich vy Buu chinh

Post Két qud ban gidy ( ~| Két qui dién ti

EI « | Trd két qui J

b) M@ ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giy to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh déa dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d co trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triz hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chuc thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuy@n mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

21.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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22. Thii tuc : Chuyén nhwong toan b phan vén gop ciaa toan b thanh vién hep danh ciia Vin phong cong chirng

22.1. Mé thu tuc: 1013846

22.2. Co quan thyuc hién: S¢ Tu phap, Uy ban nhéan dan cép tinh

22.3. Béi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong cong ching Phong cong chimg

22.4. Phi/l¢ phi: Khéng
22.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc TAai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

X A1 Ban | Ban | Phuwongthic | Ngudn dir ligu/ ; o
STT Thanh phan hoé so chinh!| sao cunggcz“ip g CSDL Hinh thic ngp

Hop ddng chuyén nhuong vén gop, trong d6 c6 ndi dung

chu yéu sau: Tén, dia chi try so cia Vin phong cong q Truong hop thong
chtng noi cac cong chirng vién hop danh chuyén nhuong - CSDL t6 chic | tin chua lay duoc tir
toan bd phan vén gép dang hanh nghé (sau day goi la hanh nghé cong | co so dir ligu duoc
Vian phong cong chitng chuyén nhugng vén gép); tén, sb ching | kétnoi thi lya chon
quyét dinh bd nhiém cua céng ching vién hop danh T4 chire tai file lan | -, [0 dT liéu | 1 trong 02 hinh thirc

1. X dién tor cua to

chuyén nhuong, nhan chuyén nhuong vén gop; gia
chuyén nhuong va phuong thirc thanh toan; viéc ban giao
Vian phong cong chung chuyén nhuong vén gop; so
lwong, phan loai hd so cong ching, tai san hién cd cua
Vin phong cong chirng chuyén nhuong vén gop; quyén,
nghia vu ctia cac bén, trong d6 néu rd viéc ké thira toan

hé thong

chac trén Hé
thdng théng tin
giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau:
- Van ban dién tur

- Ban sao dién tuir cé
chirng thuc
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bo quyén, nghia vu, tiép nhan yéu cau céng ching dang
thuc hién va hd so ctia Vin phong coéng chitng chuyén
nhuong vén gop;

Hop ddng chuyén nhwong von gép phai ¢ chit ky cua

tat ca cong chirng vién chuyén nhuong von gop va cong
ching vién nhan chuyén nhugng von gop.

Ké khai thué, bao c4o tai chinh trong 03 ndm gan nhat da
duoc kiém toan cua Van phong coéng chung chuyén
nhuong von gop. (Ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thuc
hoac ban sao dién tu).

Quyét dinh bd nhiém cua cac cong chang vién nhan
chuyén nhuong von gop; giy to chirng minh cong chirng
vién nhan chuyén nhuong vén gop dap tng du cac diéu
kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 cua Luat Cong ching.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir ligu, duoc x4c thuc va luu trit hop phéap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢ trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 5 1y do va huéng d?ln t churc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién tir co gié tri phap 1y dé 1am cin cu giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

22.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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H¢ thing, CSDL chuyén nganh

cd ket qua dién v

S

CSDL Quéc gia vé din cir
*—...________________,..-'I

Kho quan I 6% lieu dién it

el c4 nhin/td chirc trén Hé

thong théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy & trén

S B

Két qui dién ti¥

- = =
Ci nhin/To chire Céng DVC Quic gia Hé théng théng tin gidi quyét thil tuc hanh chinh
i ™
Dién théng tin vio bitu miu diéntir ¢
L A
s 4 B
Tii sir dung, dinh kém thanh phin hé so
Nop hé so
W
Tiép nhin hé so
Kiém tra thong tin b s0; thim dinh b3 50/ |
) i phé duyét ket qua )
Nhan ket quid qua
dich vip Buu chinh
Post Kiét qui ban gidy ( , ]
W [ e ]

b) M@ ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giy to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

22.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit lieu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.



23. Thia tuc : Cap thé cong chirng vién

23.1. Mé thu tuc: 1.013859

23.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap
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23.3. Pdi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chic hanh nghé cong ching
23.4. Phi/lé phi: 100.000 dong/hd so

23.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Trwdéc Tai chu trac:

Sau Tai cau trac

X A Ban Ban Phuong thic Ngudn di li¢u/ ; A
STT Thanh phan hoé so chinh sa0 cung cap CSDL Hinh thic ngp
1. Poi vai cong ching vién cia Phong cong chieng
Pon d& nghi cip the cong bién tir héa thanh
chung vién (theo Mau TP- phan ho so tu dong, Co s¢ dit liéu to A o )
1. | CC-05 ban hanh kém theo X dién dit liéu vao E- chac hanh nghé bon dc;g?;lggﬁltgang E
Thong tw so 05/2025/TT- Form tir co s dix cong chung i
BTP) li¢u dung chung
Ao ti Av Truong hop théng tin chua 14
Ban chinh hoac ban sao co6 T?Ong tfn ‘?‘I‘.’? lay tu duoc tg o’ ng“A duoc k‘){
chiing thuc hodc ban sao cac c0 56 dir li¢u duoc e v ] Lo U CO B0 T e CUGL K€
> | dien ti 'Quyéf dinh bé « « két ndi - Co so dir ligu to] noi thi lya chon 1 trong 03 hinh

nhiém hodc bo nhiém lai
cong chirng vién

- Té chirc khong phdi
nop tai liéu nay khi co

chtc hanh nghé cong| thuc sau:

chung

- Van ban dién tir
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau trac

. Y Ban Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinh sa0 cung cp CSDL Hinh thic nop
s¢ di liéu da dwoc két| - Kho dit liéu dién ti| - Ban sao dién tir c6 ching thuc
- Thoi han th hign:| ' ;gt o gt . hgnh
Theo quyét dinh cong qh}’eh v
bo cua co quan co chin
tham quyén.
02 anh 2cm x 3cm cua moi
cong chung vién (anh Ca nhan tai file [én h¢ . : .
3 chup khong qua 06 thang X thong Anh dinh dang jpg
trude ngay ndp ho so)
Thong tin dugc lay tir
cé}c C?_Sé dir licu dugc Truong hop thong tin chua ldy
i ) o ) ket noi duoc tir co so dir lieu duoc két
Ban chinh hoac ban sao co - T6 chirc khong phai néi thi lya chon 1 trong 03 hinh
ching thuc hoac ban sao e xerea o . hi .
NS . nop tai liéu nay khi co thuc sau:
4 dién tor Giay to chung X X s div lidu 45 dwot ké
* | minh cong chimg vién 1a so dr lieu da dugC ket - Vin ban dién tir
hoi vién Hoi cong chimng nol B3 an tir o6 chana th
vién tai dia phuong - Thoi han thice hién: - Ban sao dién tur co chiing thuc
Theo quyér dinh cong - Ban sao dién tir
bo cua co quan co
tham quyén.
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

2. Déi véi cong chiing vién ciia Vin phong cdng chiig, hé so' dé nghi cap thé dugc bao gém trong hé so' dé nghi dang ky hogt dgng
hogc ho so dé nghj thay déi ngi dung dang ky hogt djng trong truong hgp bo sung cong chirng vién theo quy dinh tai biéu 20 va Diéu
21 cua Nghi dinh so 104/2025.ND-CP

Pon dé nghi dang ky hoat
dong cua Van phong cong
chang va dé nghi cap the
cng chang vién

(Mdu TP-CC-06 ban hanh
kém theo Théng tr s
05/2025/TT-BTP)

bién ta¢ hda thanh
phan ho so tr dong,
dién dir lieu vao E-
Form tir co so dix liéu
dung chung;

Co s6 dir ligu to chirc
hanh  nghé céng
chung

Pon dé nghi dudi dang E-Form
dien ta

Ban chinh hodc ban sao co
chung thuc hodc ban sao
dién tor gidy to ching
minh vé tru s& cua Van
phong cong ching phu
hop vé1 ndi dung da néu
trong D& 4n thanh lap Vin
phong cong ching

Ban chinh hoac ban sao co
chung thuc hodc ban sao
dién tor gidy to ching
minh cong ching vién
hop danh da gop von theo
quy dinh cta Luat Doanh

Thong tin dugc lay tir
cac co so dir liéu duoc
ket noi

- T6 chirc khong phdi
nop tai liéu nay khi co
s¢ diF liu da dueoc két
noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bé cia co quan cé
tham quyén.

- Co so dit ligu to
chac hanh nghé cong
chung

- Kho dir liéu dién tuo
cua to chuc trén Hé
thdng théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Truong hop thong tin chua 1dy
duoc tir co so dir lieu duoc két
néi thi lya chon 1 trong 03 hinh
thire sau:

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tir c6 churng thuc

- Ban sao dién tur
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

Ban Ban Phuong thiic Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh sao cung cap CSDL

Hinh thic nop

nghiép d6i véi Vian phong
cong chung theo loai hinh
cong ty hop danh; gidy to
ching minh vé von dau tu
cua Truéng Van phong
cong chung d6i véi Vian
phong cong chung theo
loai hinh doanh nghi¢p tu
nhan; hop dong lao dong,
quyét dinh bod nhiém cta
cong chung vién lam viéc
theo ché d6 hop ddng lao
dong (néu co)

02 &nh 2cm x 3cm ctia mdi Ca nhan tai file [én h¢ Anh dinh dang jpg
cong ching vién thong o

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan té chic thuc hién nop bo sung
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thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

23.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Céug DVC Quéc gin

Hé théng thong tin gidi quyét thi tue hinh chink

H; thong, CSDL chuyén nginh

€6 kit qui dién tie

i yéu ciu thanh toin

=R

CSDL Quéc gia vé din cw

S e
e
u
Kho quin ly di Liju dijn tir

’ i
Dién thing tin vio bidu miu dién ty

! )

( i
Tii sir dung, dinh kém thinh phin hé so J

\

[ Nop ho so ]

v
[ Tikp abia b s0 ]

!

Nhin kit qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap luét chuyén
ngank quy dink)

Thye hién thanh toin
phi trye tuyén

[ Kilen tra thimg tin bb so; thim dinh bb sof
phé duyét kit qui

Kit qud bin gidy

Thianh toda
thimh céog

cia ca nhin'th chue trén He

thong théng tin g1di quyét
TTHC Vi gidy 16 trén

\___ VNeID/ ViiHanoi __J

Kit qui didn tir

[L Tri kit qui

b) M6 ta chi tiét

Buwéc chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1&n va luu trit cc tai liu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoac vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang st dung.

Buwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai dy, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho cac thi tuc khac co lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc diz liéu da dweoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da c6 trong CSDL ding chung hodc da diwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong day da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
licu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky s, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hozc tra két qua ty dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

23.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén b tiép nhan va can bo chuy@n mén xt Iy ho so trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s dit liéu theo quy dinh.

24. Thu tuc : Pang ky hoat dong Van phong cong chirng
24.1. Ma thu tuc: 1.013835
24.2. Co quan thyuc hién: S¢ Tu phap

24.3. Pi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong cong chimg
24.4. Phi/l¢ phi: 1.000.000 déng/hd so
24.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong b

Trwdéc Tai chu trac:

Sau Tai ciu trac

STT Thanh phan hd so B?n Ban Phwong tA'hu'c Nguon dir liéu/ Hinh thic nop
chinh sao cung cap CSDL
Don dé nghi dang ky hoat dong ,
cua Van phong cong chang va bién tu héa thanh | - Co so dir liéu quoc
d_eA nghi cap thé cong chung ph?n h? s0 tu Sic_)ng, gia -VF dang ky doanh Pon d& nghi dusi dang E-
1. | vién X dien dir liéu vao E- | nghiép

(Mdu TP-CC-06 ban hanh kem
theo Thong tw so 05/2025/TT-

BTP)

Form tir co so dix liéu
dung chung

- Co s6 dit liéu t6 chuc
hanh nghé céng chung

Form dién tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thirc nop

Ban chinh hoac ban sao ¢6 chirng
thuc hoic ban sao dién tu gidy to
chung minh vé try so cia Van
phong c6ng chang phu hop voi
noi dung da néu trong Dé &n thanh
lap Van phong cong ching

Ban chinh hoac ban sao c6 ching
thuc hoic ban sao dién tur gidy to
chirng minh c6ng chang vién hop
danh da gop von theo quy dinh
cia Luat Doanh nghiép d6i voi
Van phong cong chirng theo loai
hinh cong ty hop danh; gidy to
chang minh vé vén dau tu cua
Truong Van phong cong chung
d6i véi Van phong cong ching
theo loai hinh doanh nghiép tu
nhan; hop dong lao dong, quyét
dinh bd nhiém cua cong ching
vién lam viéc theo ché do hop
ddng lao dong (néu co)

Thong tin duoc lay tir
cac co so dir liéu
dugc két ndi

- T6 chirc khong phdi
nop tai liéu nay khi co
s¢ diz lidu da dwoc két
noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bo cia co quan cé
tham quyén.

- Co s¢ dit lidu to chirc
hanh nghé céng ching

- Kho dir liéu dién tr
cua to chac trén Hé
thdng théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Truong hop thong tin chua
ldy dugc tir co s dit ligu
duoc két ndi thi lua chon 1
trong 03 hinh thurc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

- Ban sao dién tur
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan h so Bfln Ban Phuwong tAhu’C Nguon dir liu/ Hinh thirc nop
chinh sao cung cap CSDL

cong chung vién

théng

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

24.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao rd 1y do va hudéng dan té chie thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.
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Ci nhin/Té chire

Céng DVC Quéc gia

Hé thing thong tin gidi quyét thi tuc hinh chink

H; thong, CSDL chuyén nganh

<6 kit qui dién tir

= =

i yiu ciu thanh toin

CSDL Quéc gia ve din cw
u

Kho quin Iy 4% higu dign t&

' R
Dién thing tin vio bidu miu dién vy
\ J
'S N
Tii vir dung, dink kém thinh phin hé so
- I -
[ Népb;ow ]
r
[ Tiép nhin hb so ]

!

Thye hign thanh todn

Nhin kbt qui qua
dich vu buu chinh
(néu phap luét chuyén
ngank quy dink)

phi trye tuyén

[ Kilem 52 thimg tin bb 30; thim dink b sof
phié duydt kit qui

Kt qui bin gidy

Thanh tods
think ciog

Tra kit qui

cia cd nhin'to chue trén He
théng thing tin giki quyét

TTHC/ Vi gidy t trén
. VNeID/ ViiHanoi __J

Kiét qui didn ti

—t—
———

b) M6 ta chi tiét

Buwéc chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoac vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang st dung.

Buwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai dy, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai cac dit liéu da dweoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong day da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thyuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

24.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén b tiép nhan va can bo chuy@n mén xt Iy ho so trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tr da duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co o dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Pbi véi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co s dit liéu theo quy dinh.

25. Thi tuc : Cham dit tap sw hanh nghé cdng chikng

25.1. Ma thu tuc: 1.013816

25.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap

25.3. P6i tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chac hanh nghé cong ching

25.4. Phi/l¢ phi: Khéng
25.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Truwéc Tai cau tric:

Sau Tai ciu trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phwong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thac ngp

B4o c4o bang vin ban cia
t6 chic hanh nghé cong
chting vé viéc cham dut tap
su hanh nghé cong ching X
(Mdu TP-TSCC-05 ban
hanh kém theo Théng tw s6
06/2025/TT-BTP)

bién tir hoa thanh
phan hd so tu dong,
dién dit liéu vao E-
Form tir co so dir liéu
dung chung

Co s6 dir liéu to chuc
hanh nghé cong chung

Pon dé nghi dudi dang E-

Form dién tu
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: D4i véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao o 1y do va hudng dan to chic thuc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

25.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

Hé théng thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cb keét qui dién tir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Past

Két qua bn gidy

<

‘ Dién théng tin vao biéu miu dién tir J

r

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-,____________________...-f'

Kho quan Iy & liew dién 1

Tai siv dyng, dinh kém thanh phin hé so

Nép ho so

¥

Tiép nhin hé so

l

| Kibm tra thong tin b so; thim dinh b3 so!
phe duyét kbt qui

cia cd nhan/td chire trén Hé |
thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to trén

D

Két qui dién tit

E )

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai lidu nay tai Kho quan ly dix lidu dién tir caa doanh nghiép trén Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC hoac vi gidy to s6 trén VNeID dé san sang st dung.

Buwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chtc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai dy, hé thong s& hd tro trich xuét va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tar (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lya chon téi str dung céc tai liéu dién tr hoac két qua giai quyét TTHC trude dé trong Kho dit liéu dién tir cua to chie trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop
thdng tin hozc thanh phan hd so chwa co sin trén cac hé thong dit liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lua chon hinh thie ndp khac theo quy dinh
phap luat, ngudi thuc hién cd thé tu khai bdo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thyuc dién tir hoic
ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc
hé thng xéc thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh dy du va hop 1 vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng theo quy dinh. Cén bo tiép nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mon dé tham dinh ngay sau khi hé théng xac nhan tinh hop 18; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai cac dit liéu da dweoc hé thong tu déng xac thuec va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc dd dwoc sé héa, luu triz hop phap trong Kho quan Iy dé liéu dién tir ca
nhan. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin tir hé théng hoic dit liéu khai thac dugce khong day da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi dan bd sung thanh phan hd so, dong thoi dé nghi té chic thyuc hién cap nhat, diéu chinh
lai thong tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so voi cac co so dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén moéi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bd sung hd so gidy. Khi hd so du diéu kién, can bo thuc hién ky sd, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
ctia Thanh phé.

- Nbi dung thyc hién: Hé théng tu dong giri két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Bwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit liéu chuyén
nganh cting Kho quan ly dit liéu dién tir cua doanh nghiép. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va tai st dung ho so trong
cac lan thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua doanh nghiép.

25.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

- Cén b tiép nhan va can bo chuy@n mén xt Iy ho so trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha nghiém quy
trinh dién tr d duoc tai cau trdc va phé duyét; khdng yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong cac co so dit lidu
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ding chung hoic da dugc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.
- Pbi véi céc dir lieu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuy&n mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s dit liéu theo quy dinh.

26. Thi tuc : Cong nhan Piéu Ié ciia Vin phong cong chitng dwoc thanh Iap trwéc ngay 01/7/2025

26.1. Ma thu tuc: 1.013856
26.2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap

26.3. Pi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong cong chimg

26.4. Phi/l¢ phi: Khéng
26.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
Truéc Tai ciu tric: Sau T4l chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. Y Ban | Ban | Phwong thirc Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cap CSDL Hinh thic nop
1. | Vin ban thong bio X - CSDL 16 chuc Truong hop thong
‘ : hanh nghé cong |tin chua lay duoc tur
Du thao Dicu 1€ Véan phong cong chirng (gdm cac ndi 2 . .s e 1. |ChUNG co s& dir lieu duoc
Y e L oo . To chuec tai file 1én < lia o ' '
dung chu yéu sau: Tén, dia chi tru s& ciia Van phong Lk - Kho dir liéu |két ndi thi lua chon
~ e Coa ) 1o n . hé thong A en o eR : -
2. cong ching; ho va tén, dia chi lién lac ctiia cac cong X dién to cua to

chung vién hgp danh; tong von di€u 1€, tai san gop
von, gia tri va ty I¢ gop von cua cac cong chung vién

chac trén Hé
thong thong tin

1 trong 02 hinh thuc
sau:
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tal cau truc

Bin | Ban |  Phuong thirc Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinhl sao cung cp CSDL Hinh thirc nop
hop danh; quyép va nghia vy cua cac cong ching vién giai quyét tha tuc |- Van ban dién tir
hop danh; co cau to churc ciia Van phong cong chirng, hanh chinh

- Ban sao dién tir co

quyén va nghia vu ctia Truéng Vin phong cong chiing s
. chung thuc

va cac cong chumng vién hop danh con lai; nguyén tac
tra luong, thu nhap; nguyén tic giai quyét tranh chap;
thé thirc stra d6i, bo sung Diéu 18)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit liéu, dugc xac thyc va Iuu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

26.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/To chire

=

Hé théng thing tin giii quyét thii tue hanh chinh

H§ thong, CSDL chuyén nganh
b két qua dién nr

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Fost

Kiét qui bin gidy

|

<

Dién théng tin vio biéu miu dién by J

CSDL Quéc gia vé dan cu
‘a.________________..ar’

Kho quan I 6 litu dién b

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin h so

Nép hé so

v

Tiép nhin ho so

l

Kiém tra théng tin o so; tham dinh ho so
phé duyét ket qui

e

ca cd nhin/td chire trén He |,

thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy o trén

S R

Két qui dién ti

E )

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh déa dugc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td 56 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguwoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac Quc_yc kh@ng day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc di lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh ni dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duogc thuc hién truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dit ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

26.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co so dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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27. Thia tuc : Chuyén d6i Viin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghié¢p tw nhan thanh Vin phong cong ching theo loai
hinh céng ty hgp danh

27.1. Ma thu tuc: 1.013849

27.2. Co quan thyuc hién: Sé Tu phap, Uy ban nhéan dan cép tinh

27.3. Déi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg theo loai hinh doanh nghiép tu nhan
27.4. Phi/l¢ phi: Khéng

27.5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu the:

Trwéc Tai cau truc: fe Res
Sau Tal cau truc

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

STT Thanh phin hb so Bfm Ban Phwong Ehnrc Nguon dir liéu/ Hinh thic ngp
chinh | sao cung cap CSDL

Pon d& nghi chuyén doi Van phong cong chiing, trong i
d6 néu rd viée dap ung cac diéu kién chuyén ddi quy . | hanh nghé cong Truong QQD thong
1 |dinh tai khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s5 104/2025/ND- To chic i file | .0 tin chura 13y duoc tir

CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét 1én h¢ thong “Kho di lisu dien | €0 S9 dit lidu duoc
mot sé didu va bien phap thi hanh Luat Cong chiing te coa t& chic | Ketnoi thi lua chon

- - CSDL tb chuc
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan hb so Bfln Ban Phwong tAhu’C Nguon dir liéu/ Hinh thic nop
chinh | sao cung cap CSDL

Ban chinh hoac ban sao cé ching thuc hoac ban sao trén Hé thong | 1 trong 03 hinh thirc
dién tar Quyét dinh bd nhiém cua céc cdng ching vién thong tin  giai | sau:
hop danh dy kién cua Vin phong cong chirng chuyén quyet thu tuc e e

2. |dbi; gidy to ching minh da hanh nghé cong chung tir| X X hanh chinh Van ban dién tu
du 02 nam tré 1én ddi vai cong chirng vién du kién 1am - Ban sao dién tir cO
Truéng Vian phong cong ching chuyén doi chung thyc
Du thao Piéu 18 caa Vian phong cong chiing chuyén

3. |ddi X
Vin ban cam két, thoa thuan theo quy dinh tai khoan

4. X

3 Piéu 17 Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
digp dit liéu, duoc xéc thyc va lvu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hogc céc nén tang so tin ciy da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuoc c6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dir li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai céc loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gié tri phap 1y dé 1am cin cir giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

27.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire

Céng DVC Quic gia

=

H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

H§ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién nir

Nhin két qui qua
dich vip Buu chinh

Post

S

Dién thong tin vao bigu miu dién t¥ 1

Két qui ban gidy

CSDL Quic gia vé din '
‘-1._______________..#'

Kho quan Iy diF liéu dién ni

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra thing tin ho so; thim dinh ho so

cia 4 nhan'té chire trén He

-~

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén
S R

Két qui dién tit

E )

phe duyét két qua
{ Tra két qui ]|

b) M@ ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: T chic

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tu. Sau do, thuc hién, tai 1én va luu trir cac }éi~liéu nay tai Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao biéu mau
dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan’cu dang ky doanh nghiép va} cac CSDL chuyén nganh da duoc ket?nol chia
s¢ thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyen khich kiém tra va
lua chon tai sir dung c4c tai liéu dién tu hoac két qua giai quyét TTHC trude do trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan hd so chua c6 san trén cac hé théng dir liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thizc nop khac theo quy
dinh phép luat, nguoi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thicu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tw, ban chung thyc dién tu
hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khdng phai cung cap lai cac thong tin
da duoc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thirc cia ho so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé ‘thf)ng dérxéc dinh sén; thuc hién khai thac, su dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir liéu (CSDL) quoc gia, CSDL chuyén
nganh hoac cac nén tang so tin cay da dugc ket noi dé thay the cho cac thanh phan ho so giay tuong tng theo quy dinh. Can b tiep nhan c6
trach nhiém chuyén hd so trén méi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi hé théng xé&c nhan tinh hop Ié; tuyét
doi khéng thuc hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng dsi chiéu lai céc dit ligu da duoc h¢ thong tw déng xac thuc va khong yéu cau
nguoi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da duoc s6 héa, luu triv hop phqp trong Kho quan ly diz liéu dién tu"ca
nhén. Truong hop khong khai thac duqclth()ng tin tu hé thépg hoac dir Iiéu‘khai‘ thac duge khong day du, khong thI'nh Xac so Vai yéu cau,
can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chac thuc hién cap nht,
diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu tryc tiép tur he thong dé thuc hién tham dinh ngi dung hd so trén moi truong dién tir ma
khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kign, can b thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh vin
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hogc tra két qua tw dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc Ky s6 dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va lwu trir két qua giai quyét vao cac co s6 dir ligu chuyén
nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong di€n thong tin va tai st dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

27.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c0 trach nhhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin, gidy to di c6 trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thdng ty dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu ly song song ngoai hé thong; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,

- Béi voi cac dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir céc co s¢ dit liéu ding chung, can bo tiép nhan va can bo
chuyén modn khéng chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu theo quy dinh.
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28. Thi tuc : Ban Vian phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tw nhan

28.1. Mé thu tuc: 1.013852

28.2. Co quan thuc hién: S& Tu phap, Uy ban nhan dan cap tinh

28.3. Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg theo loai hinh doanh nghiép tu nhan

28.4. Phi/l¢ phi: Khéng
28.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc TAai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

STT Thanh phan h so Bfln Ban | Phwong £hu’C Nguon dir liéu/ Hinh théc ngp
chinh| sao cung cap CSDL
Hop dong ban Vin phong cong chimg, trong d6 ¢ cac Truong hop thdng tin
noi dung chi yéu sau: Tén, dia chi tru s¢ ciia Van _ CSDL & chac | chua liy duoc tir co
phong cong ching; tén, s6 quyét dinh bo nhiém cua hanh nghé cong | so dit licu dugc két
Truéng Vian phong cong chirng va cong chung vién ching néi thi lra chon 1
lam viéc theo ché do hop dong lao dong tai Vin phong T4 chic tai file | - KNOdEligudién | trong 02 “hinh thic
1. | cbng chung (néu co); tén, sé quyét dinh bd nhiém cua | x O Chut tal T | v cua 6 chic

cong ching vién mua Van phong cong chiing; gia ban,
phuong thirc thanh toén; viéc ban giao Van phong cong
chung; s luong, phan loai hd so cong chang, tai san
hién c6 cua Vin phong cong chung; quyén, nghia vu
clia cac bén, trong d6 néu rd viéc ké thura toan bo

Ién hé thong

trén Hé thdng
thdong tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh

sau:
- Vén ban dién tu

- Ban sao dién tur co
chung thyc
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic ngp

quyén, nghia vu, tiép nhan yéu cau cdng ching dang
thuc hién va ho so ciia Vin phong cong chimng

Ban chinh hodc ban sao c6 chang thuc hoac ban sao
dién tir ké khai thué, béo céo tai chinh trong 03 nim
gan nhat da dugc kiém toan cua Van phong cong chang
dugc ban

Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoac ban sao
dién tir Quyét dinh bo nhiém cuaia céng chirng vién mua
Vian phong cong ching; gidy to chiing minh cong
chirng vién mua Vian phong céng chuing dap trng du cac
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 cua Luat Cong
ching

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dit liéu, dugc xac thyc va Iuu trit hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hogc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém cha dong khai thac va su dung théng tin dir liéu nay deé thay thé cho thanh phan ho so

turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, Chig sé dur liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan to chuec, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y d€ lam can ct giai quyét thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

28.6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu db
- = - = -
- - " - B ~ - - N CSBL
Ci nhin/Té chike Cing DVC Quéc gia Hé théng théng tin gidi quyét thil ruc hanh chinh Hfmtfmqumm
| JEE R —.
- : N Y ——
Dién théng tin vao bidu miu diéntr | CSDL Quéc gia vé din cu/
o A '“‘''---.._____________..----"'I
rs r 5
Tii sir dung, dinh kém thanh phin hé so &mhﬂcmt?ﬂ:g;
- ! thong thong tin gidi quyét |
TTHC Vi gidy to trén
| SR
Nép h s
v
Tiép nhin hé so
rKjémmmﬁn,gﬁnhéscgtﬁmﬂinhhés&'
; phe duyét két qui )
dich vy Buu chinh
. Két qua dién tir
Faat Eét qua bén gay .
" e ]
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b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy dit liéu dién ta c& nhan/doanh nghiép trén Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC hoic vi giay to s trén VNelID dé sin sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: T6 chic

- Noi dung thyc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy cap
vao Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong tin vao bleu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia
sé thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nhim tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bj giy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va
lua chon tai str dung cac tai li¢u dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir li¢u di¢n tir cua t6 churc/ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hozc vi glay td s6 VNelD dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khéc c6 lién quan. Truong
hop thong tin hozc thanh phan ho so chua ¢6 san trén cac hé théng di lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc nop khac theo quy
dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién ter
hodc ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac théng tin
da duoc hé théng xac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thue hién: Can bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Cén b tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day da va hop 1& vé hinh thac ctia hd so dién tir theo danh muc thanh
phan ho so ma hé thdng di xac dinh sin; thuc hién khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu (CSDL) qudc gia, CSDL chuyén
nganh hoac céc nén tang so tin ciy da duoc két néi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy twong (g theo quy dinh. Can b9 tiép nhan ¢6
trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay sau khi h¢ thong xéac nhan tinh hop I¢; tuyet
doi khdng thuc hién tham dinh ngi dUng chuyén mén, khéng doi chiéu lgi cac dit ligu da duwoc h¢ thong tu dong xac thuc va khdng yéu cau
nguroi dan nép lai cac gidy to di c6 trong CSDL diing chung hodc da dwoc sé héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy di liéu dién ti ca
nhan. Truong hop khdng khai thac dugc thdng tin tir hé théng hoac dit liéu khai thac dugce khong diy da, khdng chinh xé&c so véi yéu cau,
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cén bo phai thong bao rd ly do trén h¢ thong d¢ ngudi dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan, to chie thuc hién cap nhat,
dieu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thang tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tor hé théng dé thuc hién tham d@nh noi dqng hd so trén méi trudng dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, can b thuc hign ky so, dong dau di¢n tir va thuc hién quy trinh vén
thu dién tur (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cang hoac tra két qua ty dong qua Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cuaa Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghi¢p thong qua cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra két
qua s& dugc thyuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai stir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 13 "hoan thanh" va luu trit ket qua giai quyét vao céc co s dir ligu chuyén
nganh cUng Kho quan ly dir li¢u dién tir ca nhén/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so
trong céc lan thyuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cta cdng dan, doanh nghiép.

28.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Cén bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén HE thdng théng tin giai quyet TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy
trinh dién tir d3 dugc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguorl dan, doanh nghiép cung cap lai c&c thdng tin, gidy to di co trong cac co
so dir liéu dung chung hodc da dugc hé thng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xir 1y song song ngoai hé thdng; moi
yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai
trinh.,
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- Dbi véi céc dir liéu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir lidu ding chung, can bo tiép nhan va cén bo
chuy&n mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dit liéu theo quy dinh.

C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi véi nguoi dan

Giam thiéu tuyét déi nhu cau di lai, che doi tai co quan hanh chinh. Cong dan c¢6 thé thyuc hién thu tuc 24/7, moi Ic, moi noi thong
qua moi truong mang. Viéc tai sir dung dit liéu (theo nguyén tac "mat lan khai bao™) gitp rut ngin dang ké thoi gian chuan bi ho so.

Toan bo quy trinh duoc thuc hién trén moi trudng dién tir duy nhat (Cong DVC Qudc gia), cho phép cong déan theo ddi trang thai ho
so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rui ro ho so bi that lac hodc cham tre.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dit liéu c& nhan/Hé thong thong tin giai quyét TTHC) gitup cong dan duoc s¢ hitu két qua giai quyét
TTHC dudi dang di liéu s6 ¢6 gid tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tu tiép theo.

2. Tac dong ddi voi co quan cé6 tham quyeén giai quyét

Can bo va Lanh dao co quan chuyén mdn thyc hién toan bg quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai quyét TTHC
truc tiep trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC.

Céc biéu mau dién tur (Phiéu bo sung, Thong béo) va Keét qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 san trén Hg thong.
Viéc ky so dién twr truc tiep trén Hé thong va tu dong chuyéen sang Bo phan Van thu dién tir giam thiéu 161 thu cong, tang tinh thong nhat va
rat ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong ddi véi bd phan mot cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khéi lwong cong vicc don tiép truc tlep tai quay, chuyen trong tAm sang hd trg tir xa va chuyén sau
vao viéc tiép nhan hd so truc tuyén, qua d6 ting ning suit tiép nhan va xir 1y hd so trén mdi can bo.

Chi nhanh c6 kha nang klem soat chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir d6 nang cao chit luong dich vu cbng va
kha nang giai quyét cac vudng mac, khiéu nai cia Cong dan.

4. Chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh
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Viéc thuc hién giao dich dién tir toan trinh gitip giam ganh ning chi phi tuan thu thong qua viée cit bo cac thanh phan hd so thira va
tang cuong tai st dung dir li¢u so, giup nguoi dan va doanh nghiép tiét ki€ém t6i da cac khoan chi truc ti€p cho in an, di lai ma con giam thiéu

dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.

STT Tén thii tuc hanh chinh Ch1’ ph: tuar'1 thu‘Atru’o’c Chi p?l tuz}n th:1 sau tai
: tai cau truc (dong) cau truc (dong)

1 | S&p nhap Van phong cong chirng theo loai hinh céng ty hop danh 8,700,000 2,310,000

5 C:ap lai Giay dang ky hoat dong cho Van phong cong chirng do bi mat, 14,470,000 7.310.000
hong

3 | Hop nhat Vin phong cong chang theo loai hinh cong ty hop danh 8,700,000 2,310,000

4 | Thay ddi noi dung dang ky hoat dong cua vin phong cong chirng 137,465,000 69,445,000

5 | Dang ky hoat dong Vin phong cong chitng hop nhat 20,240,000 13,080,000

6 Thayxdol noi dun% dar}g ky hoat dong cua Van phong cong chirng nhan 9.470.000 2.310.000
chuyén nhugng von gop

7 'kl)“:re]ly doi noi dung dang ky hoat dong cuia Van phong cong ching duoc 9.470.000 2.310.000

g T,hay dAol noi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong chirng nhan 15,240,000 8,080,000
sap nhap

9 | Thu héi Thé cbng ching vién 8,700,000 1,540,000

10 | B6 nhiém cong ching vién 10.240.000 1.540.000

11 | B6 nhiém lai cong chimg vién 9.470.000 1.540.000

12 | Mién nhiém cong chirng vién 8.700.000 1.540.000
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Chi phi tuan tha truéc

Chi phi tuan tha sau tai

Tén thu tuc hanh chinh . 3 . 5
STT oft Tt tye Aanh i tai cau tric (dong) cau truic (dong)
13 Corrlg nha\n_ tuong duong doi vol ngudi duge dao tao nghé cong chimng & 9.470.000 1.540.000
nudc Ngoai
14 | Dang ky tap su hanh nghé cong chimg 9.470.000 1.540.000
15 | Pang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching 10.240.000 1.540.000
16 Dang kAy tap S}_I lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dut tdp sy hanh 9.470.000 1.540.000
nghé cong chirng
Thay doi noi tap sy hanh nghé cong chtng tir to chirc hanh nghé cong
17 | ching nay sang to chirc hanh nghé cong ching khac trong cliing mét tinh, 8.700.000 1.540.000
thanh phd tryc thudc Trung wong
Thay doi noi tap sy hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé cong
18 | chimng tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong nay sang td chirc hanh 10,240,000 3,080,000
nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong khac
19 | Cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg 8.700.000 1.540.000
20 | Cap lai Thé cong ching vién 10,240,000 1,540,000
21 | Thanh lap Van phong cong chung 11,010,000 3,080,000
R \ A h)\ A J 5 \ A h\ h s A h h
29 C}luycin nhu"qng tf)an bolp an von gop cua toan b thanh vién hop dan 10,240,000 3,080,000
cua Van phong cong chirng
23 | Cap thé cong ching vién 12,010,000 4,850,000
24 | bang ky hoat dong Van phong cong ching 21,010,000 13,850,000
25 | Cham dut tap su hanh nghé céng ching 8,700,000 1,540,000
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STT Tén thil tuc hanh chinh Ch1’ ph: tua1'1 thu‘Atru’o’c Chi pzu tuz}n th:l sau tai
: tai cau truc (dong) cau trac (dong)
26 Co‘ng nhan Dicu I¢ cua Van phong cong chirng dugc thanh lap trudc 67,860,000 12,012,000
ngay 01/7/2025
97 Chuyenfim V‘an phf)ng coTlg chung th(_eo ‘|02_1I fllnh doanh nghiép tu nhan 10,240,000 3.850.000
thanh Van phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh
28 | Ban Van phong cong chung theo loai hinh doanh nghiép tu nhan 9,470,000 3,080,000
Téng cong 394,005,000 155,577,000
238,428,000
Chi phi tiét kiém dwgce sau tai cau truc (Tiét kim 60,51%)

D. TO CHUC THUC HIEN
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

* Chi tiét tai Phu luc 111

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thanh phd chu tri, phéi hop véi S& Tu phap va cac co quan, don vi lién quan thyc hién

dién tir hoa cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 29 Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay

05/4/2023 ctia Van phong Chinh phi.

T chtrc tuyén truyén, phd bién va hudng dan ngudi dan, doanh nghiép thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

T chic tiép nhan ho so tryc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho

so gidy (ngodi cac quy dinh ciia phap luat).
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2.S6¢ Tw phap:

Phdi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd va don vi phat trién hé théng dé hoan thién quy trinh dién tur
va biéu mau dién tu.

T6 chire thu ly ho so truc tuyén toan trinh; dam bdo khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so vdi hd so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phép luat).

Thue hién giai quyét va tra két qua theo ding quy trinh dién tir d3 dugc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh ctia phuong
an tai cau tric.

3. S¢ Khoa hgc va Cong nghé:

Chu tri, phdi hop v6i Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Thanh ph, S& Tu phéap hoan thanh vie tich hop, két noi, chia s¢
dir li¢u gifra H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh pho véi cac co s dit li¢u chuyén nganh lién quan.

4, Cac co quan, don vi co lién quan khac:

C6 trach nhiém cong nhan, khai thac va str dung két qua giai quyét th tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) duoc thuc hién
theo phuong an nay trong cac giao dich hanh chinh tiép theo, dam bao tinh dong bd va hi¢u qua.
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Phu luc Il
BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TYC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2026 cua

Gidm doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng Thanh pho)

1. Thi tuc : S&p nhap Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh - M tha tuc: 1.013842

STT Tén hd so Truwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cAu triic
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000
1 | Hop dong sap nhap Vin phong cong ching 1 77,000 1 77,000
Ban chinh thic ban sao c6 chung thyc hodc ban 520 di@n tr
2 | ké khai thug, bao cao tai chinh trong 03 nam gan nhat da 1 77,000 1 77,000
duoc kiém toan cua cac Van phong cong chirng bi sap nhap
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu Vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 4 231,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nam 8,700,000 4 2,310,000 4
Y S T S 6,390,000 4
Chi phi tiét ki€m sau khi tai cau tric (Tidt kiem: 73,45%)

2. Thii tuc : Cép lai Gidy diing ky hoat dong cho Vin phong cong chitng do bi mat, héng - M4 thi tuc: 1.013837
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Trwde khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 1 77,000
1 Pon dé nghi cap lai gidy dang ky hoat dong cua Van phong 9 77.000 1 77.000
cong chung, trong d6 néu 1 1y do dé nghi cap lai
Ban chinh gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
2 chirng trong truong hop giay dang ky hoat dong bi hong ! 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 500,000 0 500,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,447,000 4 731,000 4
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuce hi¢n TTHC 1 nim 14,470,000 4 7,310,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 49,48%)

3. Thi tuc : Hop nhét Vin phong cong chirng theo loai hinh céng ty hep danh - M4 thi tuc: 1.013839
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Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000
1 | Hop dong hop nhat Vin phong cong chimg 1 77,000 1 77,000
Ban chinh hpéc ban sao c¢6 chung thyc hodc ban 520 di@n tr
2 | ke khai thug, bao cdo tai chinh trong 03 nam gan nhat da 1 77,000 1 77,000
duoc ki€ém toan cua cac Van phong cong chiing bi hop nhat
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 231,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8,700,000 4 2,310,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

6,390,000 4

(Tiét kiém: 73,45%)

4. Thi tuc : Thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng ciia vin phong cong chirng - Ma thi tuc: 1.013836
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STT Tén h so Truwdée khi Tai cAu tric Sau khi Tai cAu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 1 77,000
1 Dgn de ngh; tl}ay dc11 noi dlrmg dang ky hoat dong theo 9 77.000 1 77.000
mau do B¢ truong Bo Tu phap quy dinh
Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao di¢n
2 tir gidy to chimg minh ndi dung dé nghi thay doi ! 77,000 0 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 500,000 0 500,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,447,000 d 731,000 d
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 95 95
Téng chi phi thye hi¢gn TTHC 1 nim 137,465,000 4 69,445,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

68,020,000 4

(Tiét kiem: 49,48%)

5. Thii tuc : Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat - M4 thi tuc: 1.013840
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Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) | Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 3 77,000
1 Dc;n dangAky hf)at dQPg cua Yan phor.lg cong ching hop nhat theo 5 77,000 1 77,000
mau do B9 truong Bo Tu phap quy dinh
Ban chinh hoac b‘én $a0 €O chtng thuc hoic ban sao dién tir Gidy
2 | to chung minh di€u kién v tru s ciia Van phong cong ching hop 1 77,000 1 77,000
nhat
3 TPe cong ching vién cua cac cong ching vién cia Van phong 1 77.000 1 77.000
cong chirng hop nhat
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 1,000,000 0 1,000,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 2,024,000 d 1,308,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 20,240,000 4 13,080,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,160,000 d

(Tiét kiém: 35,37%)

6. Thii tuc : Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhan chuyén nhwong von gép - Ma tha tuc: 1.013848
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Trwdce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 1 77,000
1 an de l;lghl tha,ly doi noi dun% dang ky hoa.}t doflg cua Van 9 77.000 1 77.000
phong cong chirng nhan chuyén nhugng von gop
Ban c;hinh hoac ban sao qé ching ‘thuc hodac ban sao dién
2 | tu gidy to' chirng minh di€u kién veé try s¢ cua Vin phong 1 77,000 1 77,000
cong chirng nhan chuyén nhuong von gép
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 231,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9,470,000 4 2,310,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trdc

7,160,000 4

(Tiét kiém: 75,6%)

7. Thi tuc : Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong céng chirng dwoc ban - M4 thi tuc: 1.013853
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STT Tén hd so Tru’é’c khi Ti’li. ciu tl‘l"lc ' Sau khi Tai (?f,lll trﬁg
Gi0o Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuén bi hd so 3 77,000 1 77,000
1 D?n dé‘nghi :chay dcf)i ndi dung dang ky hoat dong cua 9 77.000 1 77.000
Vian phong cong ching
Ban chinh hoac ban sao co c‘hl'mg thu:c hoac ban sao
2 | dién tir gidy to chirng minh di€u ki¢n veé tru s¢ cia Van 1 77,000 0 77,000
phong cong ching
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 4 231,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim 9,470,000 4 2,310,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 75,6%)

8. Thii tuc : Thay ddi ndi dung ding ky hoat déng ciia Vin phong cong chitng nhan sap nhap - M3 tha tuc: 1.013843
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Trwde khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 3 77,000
1 an de flghl t},lay d01A ndl dun% dang ky hoat dong cia Van 9 77.000 1 77.000
phong cong chiing nhéan sép nhap
Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dién tur
2 | giay to chung minh vé dicu kién try s cua Van phong cong 1 77,000 1 77,000
chirng nhan sap nhap
3 Th? cong chu:n’g vién cla cdc cong chirng vién cua cac Van 1 77.000 1 77.000
phong cong chung bi sép nhap
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 500,000 0 500,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,524,000 4 808,000 d
S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 15,240,000 4 8,080,000 4

7,160,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiet kiém: 46,98%)

9. Thii tuc : Thu hdi Thé cong ching vién - M4 thi tuc: 1.013832
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Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi T4i ciu tric

STT Ten ho so Gid Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000
Pon dé nghj thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua van

1 | phong cong ching va d€ nghi cap/cap lai/thu hoi thé cong 2 77,000 1 77,000

chirng vién

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0

(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 4

S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 82,3%)




10. Thii tuc: B6 nhiém cong chitng vién - M4 thi tuc: 1.013803
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STT

Tén ho so

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

Gio

Chi phi (dong)

Gio

Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bj ho so

4

77,000

1

77,000

1

Vin ban dé nghi bo nhiém cang ching vién (Mau TP-CC-
02 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP

1

77,000

1

77,000

Giay to chirng minh thoi gian cong tac phap luat theo quy
dinh cua Bo truong Bo Tu phép; truong hop nguoi dé nghi
bo nhiém thudce d6i tuong quy dinh tai khoan 5 va khoan 6
Piéu 14 cua Luat Cong ching thi phai ¢ ban chinh hoic
ban sao c6 chiing thuc hoic ban sao dién tir gidy to chung
minh d3 mién nhiém, da thu hdi chiing chi hanh nghé hoic
khong con thudc cac truong hop nay (Ban chinh hoac ban
sao cO chung thuc hoic ban sao dién tir) Khdng yéu cau
ngudi dé nghi bd nhiém cdng ching vién theo quy dinh tai
diém a, diém b khoan 3 Diéu nay nop ban chinh hoic ban
sao ¢6 ching thuc gidy to ching minh thoi gian dong bao
hiém xa hoi khi S¢ Tu phap khai thac duoc thdng tin vé
gidy to nay trén Co so dir liéu quéc gia vé bao hiém. Trong
thoi han bo nhiém cong ching vién, S¢ Tu phap kiem tra,
tra cau thong tin vé gidy to ching minh thoi gian dong bao
hiém x4 hoi trén Co so dir liéu qudc gia vé bao hiém.
Truong hop Sé Tu phap khong khai thac

77,000

77,000

Giay chizng nhan két qua kiém tra tap su hanh nghé cong
chirng (Ban chinh hoac ban sao cé ching thuc hoac ban sao
dién twr)

77,000

77,000
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Giéy khém suc khoé do co s& kham bénh, chﬁza bénh co
tham quyen cap trong thoi han 12 thang tinh dén ngay nop
4 hé so (Ban chinh hoic ban sao c6 chiang thuc hoic ban sao 1 77,000 0 77,000
dién tir)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1€ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 d 154,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 1,540,000 4
8,700,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 84,96%)
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11. Thii tuc : B6 nhi¢m lai cong chimg vién - M4 thi tuc: 1.013804

STT Tén hd so Trwée khi Tai cAu tric Sau khi T4i ciu tric
enhos Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 3 77,000 1 77,000
Vin ban dé nghi bo nhiém lai céng chang vién (Mau TP-
1| cC-04 ban hanh kém theo Thong tr sé 11/2025/TT-BTP) 2 77,000 1 77,000
Céc giay to chimg minh du diéu kién bo nhiém lai quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 17 cua Luat Céng ching (Ban
2 chinh hoac pén, sao qé churng thuc hoac ban sao kem theo 1 77,000 0 77,000
ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao di¢n tu).
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 4 154,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 9,470,000 d 1,540,000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 d

(Tiét kiém: 83,74%)
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12. Thii tuc : Mi&n nhiém cong chieng vién - Ma thi tuc: 1.013805

Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 2 77,000 1 77,000
Vin ban dé nghi mién nhiém cong chang vién (Mau TP-
1 | CC-03 ban hanh kém theo Thong tu sb 11/2025/TT-BTP) 2 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 4 154,000 d
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 82,3%)
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13. Thii tuc Cong nhan twong dwong ddi véi ngudi dwge dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoai - MA thi tuc: 1.013806

STT Tén ho so

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

Gi0

Chi phi (d6ng)

Gio

Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bj ho so

3

77,000

1

77,000

Vian ban dé nghi cdng nhan trong duong dao tao nghe
1 | cdng ching ¢ nuoc ngoai (Mau TP-CC-01 ban hanh kem
theo Thong tu s6 11/2025/TTBTP).

77,000

77,000

Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoic ban sao dién
tr van bang va két qua dao tao nghé coéng chiang & nudc
5 ngoai da dugc hop phap héa lanh sy, trir truong hop duoc
mien hop phdp hoa 1&nh su theo quy dinh cua phép luat,
duogc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duoc
chirng thyc chir ky nguai dich.

77,000

77,000

(2) Nop hd so va nhan két qua

77,000

77,000

(3) Phi/I¢ phi

(@)

0

o

0

(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...)

100,000

0

Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4)

947,000 d

154,000 d

Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim

10

10

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

9,470,000 4

1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 d

(Tiét kiém: 83,74%)
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14. Thii tuc : Pang ky tap su hanh nghé cong chieng - Ma thi tuc: 1.013807

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (dng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
- Giay dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong chuang theo Mau
TP-TSCC-01a ap dung ddi véi truong hop tu lién hé tap su va
duoc to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su hoic Mau TP-
1 | TSCC-01b ap dung ddi véi trudng hop da lién hé tap su va to chic 2 77,000 1 77,000
hanh nghé céng ching tir chdi nhan tap su ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia B truong Bo
Tu phéap quy dinh vé tap su hanh nghé cong ching.
- Glay chung nhan tét nghiép khoa dio tao nghé cong chieng hoic
2 quyet dinh cong nhan tuong duong d6i voi nguoi duoc dao tao 1 77,000 0 77,000
nghé cong chitng & nudc ngoai
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim 9,470,000 d 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,930,000 4

(Tiét kiém: 83,74%)
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15. Thii tuc : Pang ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chieng - M3 thi tuc: 1.013818

STT Tén hd so Trwée khi Tai cAu tric Sau khi T4i ciu trac
enhos Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 4 77,000 1 77,000
Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé
1 | cdng chung (Mau TP-TSCC-10 ban hanh kém theo Thong 2 77,000 1 77,000
tu s6 06/2025/TT-BTP);
Quyét dinh céng nhan hoan thanh tap su; (Ban chinh hoic
2 ban sao c6 churng thuc hoac ban sao dién tir) 1 77,000 0 77,000
Gidy to chimg minh da nop phi tham dinh tiéu chuan, dieu
3 | kién hanh nghé céng ching. (Ban chinh hoac ban sao co 1 77,000 0 77,000
chung thuc hoac ban sao dién tir)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu Vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 4 154,000 4
Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 1,540,000 d
8,700,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 84,96%)
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16. Thii tuc : Piang ky tap su lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dut tap sw hanh nghé cong chiing - M4 thi tuc: 1.013808

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 1 77,000
Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong ching (Mau TP-
1 | TSCC-0l1a hoic Mau TP-TSCC-01b ban hanh kém theo 2 77,000 1 77,000
Thong tu s6 06/2025/TT-BTP)
Gidy ching nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong
2 | ching hoac quyét dinh qéng nhan tuwong duong doi voi 1 77,000 0 77,000
nguoi duge dao tao nghé cbng chiing ¢ nude ngoai.
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 154,000 4
S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 9,470,000 d 1,540,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 4

(Tiét kiém: 83,74%)
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17. Thii tuc : Thay déi noi tp sy hanh nghe cong chiing tir to chirc hanh nghé cong chitng nay sang té chirc hanh nghe cong chiing
khac trong cung mét tinh, thanh pho truc thugc Trung wong - M3 thi tuc: 1.013810

STT Tén hd so Trwéc khi Tai ciu tr‘l’lc Sau khi Tai céu trl’lc‘
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000
Vin ban dé nghi mién nhiém cong chang vién (Mau TP-

1 | CC-03 ban hanh kém theo Thong tu sb 11/2025/TT-BTP) 2 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 82,3%)
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18. Thii tuc : Thay doi noi tap sw hanh nghe cdng ching tir to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé truc thuge Trung wong
nay sang to chirc hanh nghe cong chirng tai tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac - Ma thi tuc: 1.013810

STT Tén hd so Truéce khi Tai cdu tric Sau Kkhi Tai céu tric
enhos Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 1 77,000
Giay dé nghi dang ky tap su hanh nghe cong ching theo Mau
1 TP-TSCC-01a hoac Mau TP-TSCC-01b ban hanh kém theo 5 77.000 1 77.000

Thong tu s6 06/2025/TT-BTP.

Gidy ching nhan tot nghiép khoa dao tao nghe cong chimg
2 | hoac quyeét gﬁnh cong nhan tuong duong doi v&i nguoi duoc 1 77,000 1 77,000
dao tao nghé cong chirng ¢ nudc ngoai.

Quyét dinh xo4 dang ky tap su hanh nghé cong chiing cua So

3 | Tu phap noi da dang ky tap su theo Mau TP-TSCC-04 ban 1 77,000 1 77,000
hanh kém theo Thong tu sé 06/2025/TT-BTP.

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 d 308,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 3,080,000 4

7,160,000 d
(Tiét kiém: 69,92%)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac
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19. Thii tuc : Céng nhan hoan thanh tap sw hanh nghé cong chikng - M4 thi tuc: 3.000444

Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Tén ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi hd so 3 77,000 2 77,000
1 | Van ban d& nghi céng nhan hoan thanh tap su; 2 77,000 1 77,000
Béo c4o két qua tap su, S6 nhat ky tap su. (Ban chinh hoic
2 , Lo S N 1 0 1 0
ban sao co6 chirng thuc hoac ban sao dién tir)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10

Téng chi phi thue hi¢gn TTHC 1 nim

8,700,000 d

1,540,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

7,160,000 d

(Tiét kiém: 83,74%)
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20. Thi tuc : C4p lai Thé cong chieng vién - M4 tha tuc: 1.013830

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 4 77,000 1 77,000
Don dé nghi cp lai the cong chang vién theo Mau TP-
1 | CC-08 ban hanh kém theo Thong tu so 05/2025/TT- 2 77,000 1 77,000
BTP.
5 The (_:Oqg chung vién dang st dung (trong truong hop 1 77.000 0 77.000
thé bi hong).
02 anh chéan dung c& 2cm x 3cm (anh chup khéng qua
3 , , N 1 0 0 0
06 thang trudc ngay nop ho so).
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 d 154,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 ndm 10,240,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

8,700,000 4

(Tiét kiém: 84,96%)
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21. Tha tuc: Thanh Iap Van phong cong ching - Ma thi tuc: 1013834

STT Tén hd so Trwée khi Tai cAu tric Sau khi T4i ciu tric
enhos Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)

(1) Chuan bj ho so 5 77,000 1 77,000

1 Pon dé nghi thanh lap Van phong cong ching 2 77,000 1 77,000

Pé an thanh lap Vian phong cong chimg, trong d6 néu rd su
can thiét thanh lap, du kién vé td chic, tén, nhan sy, dia diém
dat try so, cac diéu kien vat chat va ké hoach trién khai thuc
hién de an thanh lap Van phong cong ching; gidtrivaty I¢
2 | gop vén, xac dinh thoi han gop vén trude ngay Van phong 1 0 1 0
cdng chiing nop ho so dang ky hoat dong ddi véi Vian phong
cong chang theo loai hinh cong ty hop danh; thong tin vé von
dau tu cua Truong Vin phong cong ching dbi voi Van phong
cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tu nhén;

Quyét dinh bo nhiém cua cac cong chimg vién hop danh du
kien va dy thao bicu I¢ Van phong cong chimg doi véi Van
phong cong chung theo loai hinh cong ty hop danh; quyet dinh

3 bo nhiém cua cong ching vién duy kién 1am Truong Van phong . 77,000 1 77,000
céng chung ddi véi Van phong cong chung theo loai hinh
doanh nghiép tu nhan;
Gidy to chirmg minh d hanh nghé cong chiing tir du 02 nam
4 |16 lén c}éi véi’c()ng cohﬁ:ng,vién dy kvién lam Trudng Vin L 77,000 0 77,000
phong cong chang. (Ban chinh hoac ban sao cé chung thuc
hoac ban sao dién tt).
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,101,000 d 308,000 d
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S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim

10

10

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim

11,010,000 4

3,080,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac

7,930,000 4

(Tiet kiém: 72,03%)
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22. Thi tuc : Chuyén nhwong toan bd phan vén gop cia toan bd thanh vién hep danh ciia Vin phong céng ching - Ma tha tuc:
1013846

STT Ten hd so Truée khi T4i cAu tric Sau khi Tai cAu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gid Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi ho so 4 77,000 3 77,000

Hop dong chuyén nhuong von gop, trong d6 c6 noi dung chi
yéu sau: Tén, dia chi try s& ciia Vian phong cong ching noi cac
cdng chiing vién hop danh chuyén nhwong toan b phan vén
g6p dang hanh nghé (sau day goi 1a Vin phong cong ching
chuyén nhugng von gop); tén, sé quyét dinh bé nhiém cua
cong chiing vién hop danh chuyén nhuong, nhan chuyén
nhuong vén gop; gia chuyén nhuong va phuong thuc thanh
toan; viéc ban giao Vin phong cong chirng chuyén nhuong vén
1 | gop; sb lugng, phan loai hd so cong chirng, tai san hién co6 cua 2 77,000 1 77,000
Vin phong cong chting chuyén nhuong vén gop; quyén, nghia
Vu Cla cac bén, trong dé néu rd viéc ké thira toan bo quyen,
nghia vy, tiép nhan yéu cau cdng chuang dang thyc hién va ho
so ctia Van phong cong chiing chuyén nhuong vén gop;

Hop d6ng chuyén nhuong vén gop phai cé chir ky cua tat ca

cong chirng vién chuyén nhuong vén gop va cong chang vién
nhan chuyén nhuong von gop.

Ké khai thué, bao cao tai chinh trong 03 nim gan nhat di duoc
kiém toan cua Vin phong cong chung chuyén nhuong vén
2| gop. (Ban chinh hodc ban sao c6 chitng thuc hodc ban sao dién 1 77,000 1 77,000
tir).
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Quyét dinh bé nhiém cuaa cac cdng ching vién nhan chuyén
nhuwong von gop; gidy to ching minh cong ching vién nhan
3 | chuyén nhuong vén g6p dap ung du cac diéu kién quy dinh tai 1 77,000 1 77,000
khoan 2 Piéu 30 cua Luat Céng ching.

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 d 308,000 d

S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 3,080,000 4

7,160,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 69,92%)
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23. Thia tuc : Cap thé cong chirng vién - M4 thi tuc: 1.013859

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi (dong)
(1) Chuan bj ho so 5 77,000 4 77,000
1 | Pon dé nghi cap thé cong ching vién 2 77,000 1 77,000
5 B?n C.h}nh hqac tzan SEO Co.ChAu:ng th}_rc ho_;aAC ban sao dién tir Quyéet dinh 1 77,000 1 77.000
b6 nhiém hodc bd nhi€m lai cong chirng vién
3 02, anh 2<?m X ‘3cmA cua moi cong ching vién (anh chup khong qua 06 1 77.000 1 77.000
thang trudce ngay ndp ho so)
Ban chinh hoic ban sao c6 chang thuc hoic ban sao dién tir Gidy to
4 | ching minh cong ching vién 1a hoi vién Hoi cong ching vién tai dia 1 77,000 1 77,000
phuong
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 100,000 0 100,000
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,201,000 4 485,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thuce hi¢n TTHC 1 nim 12,010,000 4 4,850,000 4

Chi phi tiét ki¢ém sau khi tdi cdu triic

7,160,000 d

(Tiét kiém: 59,62%)
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24. Thi tuc : Pang ky hoat dong Van phong cong chirng - Ma thi tuc: 1.013835

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio | Chiphi (dong) | Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 5 77,000 4 77,000
1 DAon d? ngh; dér}g ky _lloat dong ctia Van phong cong ching va dé nghi 5 77.000 1 77,000
cap thé céng ching vién
Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc hodc ban sao dién tu gidy to
2 | chimg minh v€ try s6 ciia Van phong cong chirng phtt hop véi néi dung 1 77,000 1 77,000
da néu trong DE an thanh 1ap Van phong cong ching
Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc hoac bét} sao dién tir gidy to
ching minh cong ching vién hop danh da gop von theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép d6i voi Van phong cong chimng theo loai hinh cong
3 | ty hop danh; gidy t6' ching minh vé von dau tu cua Truong Vian phong 1 77,000 1 77,000
cong chung d01‘ v6i Van phong cong ching theo loai hinh doanh nghiép
tu nhan; hop dong lao dong, quyét dinh b6 nhiém cua céng ching vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong (néu co)

4 | 02 anh 2cm x 3cm ctia mdi cong chirng vién 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 1,000,000 0 1,000,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 2,101,000 4 1,385,000 4
Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
T(xmg chi phi thwe hién TTHC 1 ndm 21,010,000 4 13,850,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric

7,160,000 d

(Tiét kiém: 34,1%)
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25. Thii tuc : Cham dirt tap sw hanh nghé cong chirng - M4 tha tuc: 1.013816

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj h6 so 2 77,000 1 77,000

1 Bfio .ciéo bzilng V’én :bén cﬁz\x t6 chl'Ig hfmh ng’hé cong chung 5 77.000 1 77.000

ve€ viéc cham duat tap sy hanh nghé cong ching

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 4
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8,700,000 4 1,540,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac

7,160,000 4

(Tiét kiém: 82,3%)
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26. Thia tuc : Cong nhan Piéu 1¢ ciia Vin phong cong chirng dwoc thanh lap trudc ngay 01/7/2025 - M4 thi tuc: 1.013856

Trwde khi Tai cau

‘ tric Sau khi T4i ciu tric
STT Tén ho so ) Chi phi ) o
Gio (déng) Gi0 | Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 2 77,000 1 77,000
1 | Van ban thong bao 1 77,000 1 77,000
Du thao Piéu 1¢ Van phong cong ching (g0m cac ndi dung chu yéu sau: Tén,
dia chi try s6 cua Van phong cong ching; ho va tén, dia chi lién lac cua cac
cong ching vién hop danh; tong von diéu 1¢, tai san gop von, gia tri va ty 1é
9 gop von cua cac cong chimg vién hop danh; quyén va nghia vu cila cac cong 1 27 000 0 77 000
chtng vién hop danh; co cau to chirc cia Vian phong cong ching, quyén va ’ ’
nghia vy cua Truong Van phong cong ching va cac cong chung vién hop danh
con lai; nguyén tac tra luong, thu nhép; nguyén tac giai quyét tranh chap; thé
thire sira doi, bo sung Diéu 18)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870,000 d 154,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 78 78
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 67,860,000 d 12,012,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

55,848,000 4

(Tiét kiém: 82,3%)
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27. Thii tuc : Chuyén d6i Vin phong cong chimng theo loai hinh doanh nghi¢p tw nhan thanh Vin phong cong chirng theo loai hinh
cong ty hop danh - Ma thi tuc: 1.013849

STT Tén hd s Trwéc khi Tai cu tric Sau khi Tai cdu tric
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (d6ng)

(1) Chuén bi ho so 4 77,000 4 77,000

1 | Pon dé nghi chuyén d6i Van phong cong ching 1 77,000 1 77,000

Ban chinh hoic ban sao ¢ chtng thuc hodc ban sao dién tir Quyét
dinh b6 nhiém cia cac cong chimg vién hop danh du kién ctia Vin
2 | phong cong chimg chuyén doi; gidy to chimg minh da hanh nghe 1 77,000 1 77,000
cong chimg tir it 02 nam trg 1én ddi voi cong chung vién dy kién
lam Truéng Vin phong cong chimg chuyén doi

3 | Dy thao Piéu 1é cia Vin phong cong ching chuyén dbi 1 77,000 1 77,000
Van ban cam két, thoa thuan theo quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 17

4| Nghi dinh 6 1042025ND.CP ! 77,000 ! 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,024,000 4 385,000 4
Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 10,240,000 4 3,850,000 d

6,390,000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric

(Tiét kiém: 62,4%)
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28. Thi tuc : Ban Vin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tw nhéan - Ma tha tuc: 1.013852

STT Tén hd so Trwée khi Tai ciu tric Sau khi T4i cAu trac
cnhos Gio Chi phi (dng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 3 77,000 3 77,000
1 | Hop dong ban Vian phong cong chimng 1 77,000 1 77,000

Ban Chil’lh hodc ban sao c6 ching thuc hoac bz}n 520 dién tu ké
2 | khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 nam gan nhat da duogc 1 77,000 1 77,000
ki€ém todn cua Van phong cong chung dugc ban

Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién tu
Quyét dinh bo nhiém ciia cong ching vién mua Vin phong
3 | cong chimg; gidy to ching minh cong ching vién mua Vin 1 77,000 1 77,000
phong cong chimg dap Gmg du cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 31 cta Luat Cong ching

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947,000 d 308,000 d

Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10

Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 9,470,000 4 3,080,000 4

6,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 67,47%)
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